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Resumen de pasos a seguir:

1. Ingreso por primera vez al Sistema Maria
2. Ingreso del Formulario de identificacion
3. Ingreso de datos clinicos

3.1. Ingreso de formulario de inicio

3.2. Ingreso de Controles de Pacientes en Programa

3.3. Pacientes a contactar para Seguimiento telefonico

1 Ingreso por primera vez al Sistema Maria

1.1 Requisitos Previos

Para poder trabajar en el Sistema de Gestion del FNR debera tener instalado alguno de los
siguientes navegadores: Mozilla Firefox, Opera o Safari, en lo posible actualizado a la

ultima version.

Verifique si tiene instalado alguno de los navegadores mencionados, en caso contrario
puede descargarlos gratuitamente. Asegurese también de tener Java de Oracle instalado

en el sistema operativo, version 6, 7 u 8.

Es recomendable que para esto pida asistencia al departamento de informatica de su

institucion.
1.2 Usuarioy contraseia

Usted recibird un mail desde un destinatario: “no_responder@fnr.gub.uy”, en cuyo asunto
dice: “Creacién Usuario FNR”. En el mismo, se comunicé la denominacién que le hemos
dado al usuario y la contrasefia que le asigné el sistema.

Para ingresar al Portal debe ir a la web del FNR: www.fnr.gub.uy. Alli debe clickear el

botdn: Acceso al Portal
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1.3 Inicio de sesion (Login)

Z
6 Ingresar al Portal

51 Contrasefia
[[] Mostrar Contrasefia

;Olvidaste tu Contrasena/Password?

18 de Julio 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Mentevideo, Uruguay.

En esta pantalla Ud. debe ingresar su nombre de usuario y su contrasefia (los que se le

enviaron por e-mail).

La primera vez que ingrese se le solicitard cambio de contrasena, esto se debe a un tema
de seguridad. Luego de realizar el cambio, estd en condiciones de comenzar a trabajar en
el sistema. En caso de olvido de su contrasefia, debera solicitar una nueva desde

“¢Olvidaste tu Contrasefia/ Password?”, en esta misma pantalla.

Una vez que ingrese al Portal, se despliega la siguiente pantalla, donde hara click en

Sistema Maria.

8 ronpo nacional  Portal del Sistema de Gestién

DE RECURSOS Usuario: Dependencia:
Medicina Altamente Especializada
Aplicaciones Reportes | Sistema Maria |
_  J

Seleccione el tipo de consulta a realizar

Novedades

feoman |

Tratamiento | Acto Médico

Paciente Médico
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Descargard un archivo y aparecera el siguiente aviso de seguridad. Debe hacer click en

Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: com.jacob.com.Jacob
(( Publicador:  Fondo Nacional de Recursos
=
— Ubicaciones: http://si.for.gub.uy

Iniciada desde el archivo JNLP descargado
Esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
suinformacién personal. Ejecute esta aplicacidn sdlo si confia en las ubicaciones v el publicador que

aparecen anteriormente,

[ Mo volver a mostrar esto para esta aplicacién del publicador anterior

_I
g Mas informacién [ Ejecutar ] [I Cancelar
|

Esto lo llevard a la pantalla inicial del Sistema Maria:

(4] e Do e s e —— — ==

Gestidn de Actos Medicamentos Varios VYentana

GIMENU

——

/ FONDO NACIONAL
DE RECURSOS
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2 Ingreso del Formulario de identificacion

Gestion de Actos -> Tareas -> Solicitudes -> Solicitudes ingreso

Oracle Developer Forms Runtime - Web

Informaciton Basica QEEERLGIGERNSGES Pacientes Yarios Ventana

as Solicitudes M Solicitudes Ingreso
FNR-ASSE-3496 voL2 Tare

as Actos Exterior » Solicitudes a Completar
Programas 4

/ FONDO
NACIONAL
DE RECURSOS

En el campo Acto Médico debe seleccionar de la lista "Programa Tabaquismo Externo" para
registrar a los pacientes nuevos.

Accion Editar Copsultar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana
&S ¥ 2 DD RE| 4 > PR ?
IINGRESO_SOLICITUDES

Ingreso de Solicitudes

Acto Médico - | g1

Tarea: [ 1 % |INGRESO FORMULARIO SOLICTTUD
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Accion Editar Copsultar Bloque Registro Campo Ayuda Yentana
S ¥ 2D GO TG R AR S
CUPACIENTES o

- — - o~ r
[B'i’l"f,df! E?E!‘,’ﬂt?_.l Datos del Responsable i Domicilio y contacto alternativo I Observaciones I Adjuntos

[identificacion de Pacientes Transit ~ nsteucion de Origen |

Primer Nombee lPACENTE Segundo Nombre |

Primer Apelido  [PRUEBA Segundo Apeliio |

Tio s Documerto [ 7 _8 |68 woocumets [ T[T e ¥ 8
Sexo - 3| Género - 3| Reza ﬁi]m
— Domicilio particular

Tipo de via [TAIM Direccién [18 o€ JULIO

Nodepueta [a35  Otra designaciin [ ComgoPostel|
Depsrtamento [01 & | [MONTEVIOED Locakded [ 20 3 | BHONTEVIOED

— Contacto personal

Preluodepu‘:] 595 De locaidad | runaodeTcléIonouol
Prafio proveedor mévil | Nimaro de Mévl | Email |

Fecha de Nacimierto [0505/1935  Pais Nacimiento [UY_$| PSParamerto [ g1 3 | IMONTEVIDED
Necimiento Mitipie 7 [ Orden de Nacimiento[  (Solo < 3 aitos)
ATENCION: Los adjuntos shora los puede gesti desde la lengueta "ADJUNTOS™

Aqui debe completar los datos de identificacién del paciente y en la ultima pestana adjuntar
fotocopia de Cl.

IMPORTANTE: en “Institucion de Asistencia del PACIENTE” se debe indicar en qué
Institucion el paciente atiende habitualmente su salud.

En el formulario NO se solicita el Grupo de Tabaquismo, porque quién esta ingresando los

datos esta asociado a un determinado Grupo.

Luego de ingresar el paciente en el sistema, pasa con un N° provisorio a verificacion por el sector de
Registros Médicos del FNR donde puede ser observado o quedar ingresado en el Programa.

Después de ingresar en el Programa se podra ingresar los datos clinicos. En caso de quedar

observado, debera ubicarlo en la grilla de “solicitudes a completar” para levantar las observaciones.

2.1 Pacientes Observados

Gestion de Actos -> Tareas -> Solicitudes -> Solicitudes a completar

En el apartado 2.2 explicamos cdmo ver las observaciones a levantar de cada paciente.
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Para responder a las observaciones deben ir a “Solicitudes a completar” en el sistema Maria

T == fedicamentos Yarios Wentana

rogramas ¢ |

olicitudes Ingresa

icitudes a Completar

[}

B W

Aqui va a aparecer una grilla donde debe buscar al/los pacientes

Tiene 2 formas de buscar:

1- Un paciente en particular: Colocar el nimero de Cl sin digito verificador en el campo “Nro

Doc”, dar click en el botén de “ejecutar consulta” % que se encuentra arriba, cuando
la grilla traiga los datos del paciente, ir al botén de “Formulario” para poder hacer las

correcciones correspondientes.

2- Varios pacientes: Ir directamente al botén de “ejecutar consulta” % y la grilla traerd
todos los pacientes observados. Alli debe seleccionar el paciente a corregir y dar click en

el botdn de “Formulario”

Oracle Developer Forms Runtime - Web

Accidn Editar Consultar Blogue Rgegiro Campo ASyuda  Wentana
SR AR SN G A L N 1

@Aclus FPacientes

Completa Formulario de Solicitud

A M. Descripoicn Tramite Ihag Desc Parte [. Pacierts Motk e Pro Doc O Tipo Desc F.Zol. Dpto
N =

Imprime: Observ.l ' Impresidn Paciertes | Eitécora |
™

Pagina 8



DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

@
8 FONDO NACIONAL

Luego de corregir todo el formulario deben hacer click al botén de “guardar” para que el formulario

vuelva a ser procesado por registros médicos.
2.2 Notificaciones del Portal

Cuando el formulario de identificacidn de un paciente es observado por registros médicos,

va a aparecer una notificacidn en el Portal indicando cual es la observacion.

Para poder ver las notificaciones necesita un Rol “PORTAL_notificacion_cartas” que debe
ser asignado por el “usuario administrador” de la institucién, quien gestioné su Usuario en el
sistema, o en caso contrario avisar a recepcién.informatica@fnr.gub.uy para que se asigne
desde el FNR.
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3 Ingreso de datos clinicos

En este capitulo se detalla la operativa del sistema informatico para el ingreso de los datos
clinicos. En el “Manual de Datos Clinicos de Tabaquismo Externo” encontrara detalles

de como llenar las variables de cada formulario.

3.1 Ingreso de formulario de inicio

Gestion de Actos -> Programas -> Tabaquismo Externo -> Ingreso Formulario de Inicio

Oracle Developer Forms Runtime - Web

Accidn Editar Consultar Blogue Bggistro Campo Ayuda Ventana
&S| B8 -m" 44> p |l ?
@Actos Facientes
Ingreso Formularia de Inicio Tabaguismo Externa

A M. Descripcion Tr Imae Descripcion Pacierte Mambre MroDoc IO Tipo Dezcripcidn  F Reslizacion  Dpto

[ [ [ I [ [ r | 1] 1=]
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ [ [ [ [ T [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ [ [ [ [ T [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ [ [ [ [ T [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ [ [ [ [ T [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ [ [ [ [ T [ [ r
[ ] [ [ [ [ 1] [ [ r
[ [ [ [ [ [T I [
| il

Alta | hovimientos . Impresion | Pacientes |

1. Se presenta una grilla con la primera fila pintada de amarillo, en la cual se podran
consultar los pacientes disponibles para ingresar el Formulario de Inicio (historia de
ingreso), esto significa, que ya se les realizé la Identificacién, fueron verificados y
derivados al programa de Tratamiento de Tabaquismo por el Sector Registros
Médicos del FNR. Ingrese el criterio de consulta en el campo que corresponda. En
esta grilla podrd consultar por numero de FNR, (es el que Registros Médicos le asignd
al paciente), por Cl o por parte del nombre usando el simbolo “%” como comodin E;j.
“%RODRI%".

2. Presione luego el botén “Ejecutar Consulta” %
3. Una vez ubicado el paciente en la grilla, debe presionar el botén “Formulario de
Inicio”.

En caso de querer traer todos los pacientes disponibles, puede presionar directamente el
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botén “Ejecutar Consulta” % sin llenar ninglin campo, es decir, sin ingresar criterio de

consulta. Elegir de la lista el paciente con el cual se quiere trabajar y apretar el botén

“Formulario de Inicio”. Aparecera la siguiente pantalla:

Accifin Editar Consultar Elogue Registro Campo Ayuda Yentana
@3¢ 00 LRE A > b ER B2
N2z Tahaguismo externo - Historia inicial - Ingreso

Cabezal || Historia 2‘I.l\ntet:edentea; Patolégirf;l Medicacion Ind.:-

— Cabezal

Himero de paciente:

——

Hombre: [

Tipo de documento: [ [

Edad: tafios) [ tmeses)[ (dias) [

H° documento: [
Sexo:

IMAE: |

Institucién de origen: | E |

Tipo de via:

l_ Hombre de via:

Hro. Pureta:

Departamento: l_ | Localidad: |

Teléfonos: | |

QUIT LINE |—

movit:| |

En el formulario de Inicio:

1. Ingresar la fecha en que se realiza la primera consulta con el paciente, el resto de los

datos que se pueden visualizar en esta primera pestana son traidos automaticamente

por el sistema.

2. Luego, debe llenar los campos solicitados en la pestaina HISTORIA.
3. En ANTECEDENTES PATOLOGICOS debe indicar que antecedentes tuvo el paciente.
4. Por ultimo, si corresponde, debe ingresar la MEDICACION INDICADA para este

paciente.

5. Para grabar la informacién ingresada, debe presionar el botén “Guardar” de la

barrade herramientas @

Este formulario se llena una UNICA vez en toda la historia del paciente, incluso si cambia de

Unidad de Tabaquismo. Todos lo contactos posteriores seran registrados como Controles en

la grilla “Pacientes en Programa” (3.2)

3.2

Ingreso de Controles de Pacientes en Programa

Gestion de Actos -> Programas -> Tabaquismo Externo -> Pacientes en Programa
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En esta grilla se podrd consultar e ingresar los controles de los pacientes que tienen

ingresado el Formulario de Inicio (historia de ingreso) completo.

Para ubicar al paciente, debe seguir los mismos criterios de consulta explicados en elpunto

anterior.

0 oracle Developer Forms Runtime - Web

Accibn Editar Consultar Bloque Registro Campo Ayuda Ventana
S|kl D | 44y P8 ?

Pacientes en Programa Tabaquismo Externo 1

™ Crpoon T 0 Tombre 0 (%) etz ackn o
[ (1 [ 812348 [ ol fiu Bk
=5 | ] | | |21 ] |1
F 3 T [ ] [ Yo i | [ §3i i
4 M | | | =] | —r
il I [ | | e, [ gl i
. | 155 | [ I =l [ R
= | |==] [ [ | E={ = [ E{H
3 i [ | I == | ] JiE s
=4 I [ [ f &= [ o E
| I [ [ [ JailGn| [ Jill i
O | Kl [ [ [ Fasi i | [ x|
i il I [ [ = Bl [ Jik |2
) [ [ [ [ Ve (s | [ T
ji: 3 B [ [ [ i ] | [ r
.. ) I | [ | Y | | [
I | ==} [ I [ 2 e [ I
= (0 [ [ [ SlE] [ JEE 5
Ll I [ I | ][] | [_I'__
| 2
3
e | o | pes|
4

1. Ingresar criterio de consulta en el campo que corresponda.

Ejecutar la consulta con el botén: % en la barra superior.

3. A excepcién de la primera consulta, los siguientes controles seran ingresados por

“Pacientes en Programa”. Es imprescindible llenar este formulario cada vez que el

paciente concurra a la consulta, ya que esel que lo autoriza a retirar la medicacion

en la farmacia correspondiente. Esta autorizacién tendrd una validez de 15 dias a

partir de la fecha del formulario.

4. Presionando el botdn MOVIMIENTOS podra ver una lista de los formularios que se

han ingresado para el paciente seleccionado.

3.3 Pacientes a contactar para Seguimiento telefonico.

Gestion de Actos -> Programas -> Tabaquismo Externo -> Pacientes a Contactar Seguimiento

Desde esta opcion se podra consultar los pacientes que tienen 2 meses sin formulario de

control o bien 3 meses desde su ultimo seguimiento telefdnico, hasta completar un periodo
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de un ano.

Accidn Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana
G P ROD | BE| €« > b HR g 2
Pacientes a Contactar Tabaguismo Externo

A M. Descripcidn Tr Imae Descripcion Paciente Nombre NroDoc 10 Descripcion F.Programa Dpto
1 E | [a] W EE
[ N IS Iy
] [ (=]l =
[T W] [ (=l I il [
- e [ (=]l I A
[ | | [/ [ =l I =
] W | I fl i
-] N [l [ U
[ N [ [ [l [ S
] W [ | I i
[T |- T I | [ U]
[ |- [ =l [ =
[ [ I fil 1
-y [ | [ [ (=]l Iy
|| e [ [ =] =
[ W [l il i
- N | Iy
|| I =l =l
| Bl

Alta I Movimientos l Formulario Seguimiento Telefénico l Impresion I Pacientes |

Se debe ejecutar la consulta % sin ingresar criterios para la misma. De esta manera, se

desplegaran todos los pacientes en condiciones de ser contactados telefonicamente.

Esta pantalla, dispone de un botén que permitird ingresar los FORMULARIOS DE
SEGUIMIENTO TELEFONICO, y otro para dar de ALTA al paciente en los casos de que éste se
niegue al seguimiento o no sea ubicado luego de multiples intentos.

El botén IMPRESION permite generar una planilla con todos los pacientes a contactar vy el
cuestionario que se debe aplicar. Esta planilla se puede completar manualmente, pero luego
se deberd volcar al sistema desde FORMULARIO SEGUIMIENTO TELEFONICO.

Presionando el botén MOVIMIENTOS se podra ver una lista de los formularios que se han

ingresado para el paciente seleccionado.
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4 Consultas

4.1 Consulta de Pacientes en Programa

Gestion de Actos -> Programas -> Tabaquismo Externo -> Consulta Pacientes en Programa

Esta grilla permite consultar los pacientes que estan en el programa, o sea que tienen
cargado al menos el Formulario de Inicio.

Permite, ademas, visualizar todos los formularios ingresados para cada paciente.

4.2 Modificacion de Pacientes en Programa

Gestion de Actos -> Programas -> Tabaquismo Externo -> Modificacion Pacientes en Programa

Esta opcion permite modificar tanto el Formulario de Inicio, como los Formularios de
Control de un paciente.
Excepcidn: cuando el paciente retiré medicacion de la farmacia, el formulario que habilitéd

la entrega no podra ser modificado.

4.3 Consulta de Pacientes Egresados

Gestion de Actos -> Programas -> Tabaquismo Externo -> Consulta Pacientes Egresados

Desde esta grilla se puede consultar los pacientes que egresaron del programa, porque
fueron dados de alta o no se ingresaron datos de control ni seguimiento telefénico por

mas de un ano.

| accion Editar Copsultar Blogue Registo Campo Ayuda Ventana
G PR OD| LR A4 P ER ] ?
5 actos Pacientes
FPacientes Egresados Programa Tabaguismo Externo
A, Descripcion Tr Imae Descripcian Paciente Mombre Mro Doc 1D Tipo Descripcion  F Realizacion Dpto
[ [ Il [ (| W=
[ [ [ [ L [ T
[ N [ [ [ Co [ ' r
[ e [ [ [ ] [ ' r
[ [ [ [ [ L [ T
[ N [ [ [ Co [ ' r
[ e [ [ [ ] [ ' r
[ [ [ [ [ L [ T
[ N [ [ [ Co [ ' r
[ e [ [ [ ] [ ' r
[ [ [ [ [ L [ T
[ N [ [ [ Co [ ' r
[ e [ [ [ C [ rr
[ N [ [ [ Co [ ' r
[ N [ [ [ Co [ ' r
[ M [ [ [ | [ r'r
[ N [ [ [ Co [ ' r
[ 1 I I I T I rr|
| ' B
Reingreso | Movimientos | Fazes | Impresidn | Paciente= |
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El boton REINGRESO de la parte inferior permite volver al paciente a la grilla “Pacientes en
Programa” que permitird ingresar nuevos controles.

En MOVIMIENTOS esta el registro de la fecha de cada accién realizada.

Finalmente el botédn FASES permite ver los formularios que fueron ingresados durante

todo el proceso asistencial.

4.4 Consulta de Pacientes Fallecidos

Gestion de Actos -> Programas -> Tabaquismo Externo -> Consulta Pacientes Fallecidos
En esta grilla puede consultar si el paciente figura en los registros del FNR como fallecido.

4.5 Generar Archivos de Salida

Gestion de Actos -> Programas -> Tabaquismo Externo -> Generar Archivos de Salida.

Permite acceder a los datos clinicos ingresados en el sistema MARIA, correspondiente a su
unidad de tabaquismo. Genera archivos anonimizados en formato editable con la
informacidn volcada por la institucion a la Base de Datos del FNR referente a los pacientes

gue han asistido a la unidad de tabaquismo de esa institucién.

Con los botones a la derecha selecciona qué datos le interesa obtener: Historias de Inicio,
Controles o Seguimientos telefonicos. También puede seleccionar el lapso al que
corresponden los datos.

Hay un botodn en la parte inferior para acceder a un manual.

@Datus Programa Tabaguismo Externo

Generacion de archivos de Tabaquismo

Institucidn : [ |_!_” Inicios
Periodo:
Controles
Fecha Desde DD/MM/YYYY:
Fecha Hasta DD/MMAYYYY: Seguimientos
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4.6 Consultas sobre el sistema

En caso de que se presente algun error o consulta durante la utilizacién del sistema,

solicitamos que se comunique con nosotros. Para esto, haga clic en el botén Consultas a

Informatica gue se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

SISTEMAS EN LINEA

DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 FONDO NAC|ONAL Institucional Area Técnica Administracién

Consultas sobre los Sistemas

Nombre *

Correo electrénico *

Institucién a la que pertenece

Teléfono de Contacto

:Que parte del sistema utiliza? *

- Seleccionar -

Ingrese su consulta *

También puede comunicarse al 2901 40 91 o via e-mail a: atencionalusuario@fnr.gub.uy
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