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1. Ingreso por primera vez

1.1 Requisitos Previos

Para poder trabajar en el nuevo Sistema de Gestidn del FNR debera tener instalado alguno
de los siguientes navegadores: Mozilla Firefox, Opera o Safari, en lo posible actualizado a la
ultima versién.

Verifique si tiene instalado alguno de los navegadores mencionados, en caso contrario
puede descargarlos gratuitamente.

Asegurese también de tener Java de Oracle instalado en el sistema operativo, versiéon 6, 7 u
8.

Es recomendable que para esto pida asistencia al departamento de informatica de su
institucion.

El Sistema Maria, funciona en todas las plataformas en las que se pueda instalar un plugin
de Java. En particular, se ha comprobado que funciona correctamente en los sistemas
operativos Ubuntu GNU/Linux y Windows.

1.2 Usuario y contraseia

Usted recibird un mail desde un destinatario: “no_responder@fnr.gub.uy”, en cuyo asunto
dice: “Creacién Usuario FNR”. En el mismo, se comunicé la denominacién que le hemos
dado al usuario y la contrasefia que le asigné el sistema.

Para ingresar al Portal debe ir a la web del FNR: www.fnr.gub.uy. Alli debe clickear el botén
“Acceso al Portal”.

ACCESOALPORIAL = CORREOINSTITUCIONAL B CONTACTO
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1.3 Inicio de sesion (Login)

0/
6 Ingresar al Portal

[7] Mostrar Contresefia

iOlvidaste tu Contrasena/Password?

18 de Juiio 985, Galeria Cristal Jer, Piso | Tet:2901 4091 | Fax: 29020733 | C.P. 11100, Mentevidee, Uruguay.

En esta pantalla Ud. debe ingresar su nombre de usuario y su contrasefia (los que se le
enviaron por e-mail).

La primera vez que ingrese, le solicitard cambio de contrasefia, esto se debe a un tema de
seguridad. Luego de realizar el cambio, esta en condiciones de comenzar a trabajar en el

sistema.
1.4 Reseteo contrasenas

Si usted se olvidd de su contrasefia, puede pedir una nueva desde la pagina de inicio del Portal. Para
esto, debe ingresar al link que dice “éOlvidaste tu Contrasefia/Password?”:
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b/
6 Ingresar al Portal

[] Mostrar Contrasefia

iOlvidaste tu Contrasena/Password?

18 de Julic 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

Desde esta pantalla usted podra pedir una nueva contrasefia.

é¢Olvidaste tu Contrasena?

Ingrese su usuario y direccion de e-mail y haga clic en "Enviar E-Mail". Se enviara a su
casilla de correo un e-mail con los pasos para resetear su contrasena.

18 de Julic 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2002 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

Para esto, debe ingresar su nombre de usuario en el campo “Usuario” y el mail asociado a su usuario

en el campo “E-mail”.

Luego apretar el botdn “enviar mail”, le llegara un correo desde la casilla no_responder@fnr.gub.uy

con el asunto: “Reseteo de contrasefia FNR”.
Usted debera hacer click en el botén “Resetear Contrasefia” que se encuentra dentro del mensaje:
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Estimado/a usuario de prueba , se solicité un cambio de
contrasefia.

Si no solicitd reseteo de contrasefia o no quiere cambiar su contrasefia ignore este mail.

Luego de hacer clic en el boton Resetear Contrasefia, el sistema le solicitara que ingrese
una contrasefia a su eleccion

Resetear Contrasefna

— Equipo de Informatica del FNR

18 de Julio 985, Galeria Cristal 3er piso. Tel: 29014091 int 8

www fnr.gub.uy

Eso lo redirigira a una nueva pagina donde se le solicitard ingresar una contrasefia nueva y
confirmarla.

1.5 Modificar Datos Personales

Para Modificar Datos Personales, podra hacerlo desde adentro del Portal. Es decir que para esto
debe estar “logueado”.

/ FONDO NACIONAL
6 FONAD NA Fo»nc?oi Nacional de Recursos

Modificar Datos Personales

] Las contrasefies deben tenen

* por Lo menos una maytsculs.

CONTRASESIA ACTUALS
| | " par to menos una minisculs,

* por Lo menos un digito [0S
CONTRASENA NUEVAI

AEPITA LA CONTRAGENA MUEVA:

B de Judo 385, Gaieria Cristal Jev, Piso | Tek2501 091 | Fa: 2902 0783 | €., 11100, Montesideo, truguay.

Con esta pantalla usted podrd cambiar el e-mail que estd asociado a su usuario y cambiar su
contrasefa.

e Para cambiar la contrasefia Ud. debe ingresar la contrasefia actual en el campo que dice
“contrasefia actual” y luego ingresar DOS veces la nueva contrasefia. Una vez en el campo
“contrasefia nueva” y otra vez en el campo “confirme nueva contrasefia”. Luego apretar el
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boton de “aceptar”, si no hay errores aparecera un mensaje en la pantalla que dice “se han
realizado los cambios correctamente”. En caso de que ocurran errores estos apareceran a la
derecha en el cuadro de Mensajes del Sistema.

e Para cambiar su mail Ud. debe ingresar su mail en el campo de mail y luego su contrasefia
actual en el campo de “contrasefia actual”. Luego apretar el botdn de “aceptar”, si no hay
errores aparecera un mensaje en la pantalla que dice “se han realizado los cambios
correctamente”.

En caso de que ocurran errores estos aparecerdn a la derecha en el cuadro de Mensajes del

Sistema.

NO ES NECESARIO cambiar la contraseiia para cambiar el mail estas acciones se realizan por
separado.

2. Ingreso al Sistema Maria

Una vez que ingrese al Portal, se despliega la siguiente pantalla, donde hara click en Sistema
Maria.

DE RECURSOS eiirto:

T . Dependencla:
Medic/xa Altamente £specializmde

Aplicaciones Repores Sistema Maria I

—_

8 ronpo nacional  Portal del Sistema de Gestidn

Seleccione el tipo de consulta a realizar

|
Acto Médico

Descargard un archivo y aparecera el siguiente aviso de seguridad. Debe hacer click en

Tratamiento

Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: com.jacob.com.Jacob
(( Publicador:  Fondo Macional de Recursos
Ubicaciones: http://fsi.fir.gub.uy

Iniciada desde el archivo JMLP descargado

Esta aplicacién se ejecutard con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora v
su informacdidn personal, Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en las ubicadiones y el publicador que
aparecen anteriormente,

[ Mo volver a mostrar esto para esta aplicacidn del publicador anterior

ﬁ
6 Mas informacion [ Ejecutar ] [I Cancelar
|
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Esto lo llevara a la pantalla inicial del Sistema Maria:

| £ Orade Developer Forms Runtime - Web % ——

Gestidn de Actos Medicamentos Varios Yentana
GAMENU
|

/ FONDO NACIONAL
DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

Recuerde que las opciones a visualizar en Maria, dependen de las tareas a desempefiar.

En caso de no tener una opcidn requerida, se recomienda comunicarse con el Usuario
Administrador de su Institucién.

3. Introduccion

Requisito de solicitud de la cobertura del FNR para las prétesis vasculares: el paciente debe ser
del MSP o de ASSE- FONASA, tener una solicitud de Didlisis autorizada o tener una antigiiedad
de por lo menos 6 meses en Programa de Salud Renal.

Para poder ingresar una solicitud de protesis, el usuario con el cual ingresa al Portal debe tener
el rol: MARIA_aut_hemodialisis y la dependencia de Hemodialisis otorgada.

El procedimiento de solicitud de prdtesis vascular pasa por varias fases, como se muestra a
continuacién:
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FNR FNR

SOLICITUD DE . MAIL AUTOMATICO
PROTESIS VASCULAR ® CONTROL MEDICO »\UTORIZADO ittt
PROVEEDOR

RECEPCION DE ENVIO
PROTESIS VASCULAR MATERIAL AL IMAE

El IMAE debe solicitar la prétesis vascular para el paciente, una vez hecho esto, dicha solicitud
pasa a que un médico del FNR controle el pedido y lo autorice o lo rechace. Si el pedido es
autorizado, automadticamente se envia un mail al proveedor solicitando el material. El
proveedor enviard el material al IMAE vy, por ultimo, para que éste lo pueda cobrar el IMAE
debera registrar su recepcidon. Ademas, si existieran pedidos de materiales con un mes de
antigliedad, que no tenga registro de su recepcién, se impedira continuar ingresando sesiones
de hemodiilisis para ese paciente.

4. Pedido de Materiales

Ingresar al Sistema Maria a través del Portal. Una vez alli, debe ir a la opcidn: Gestion de Actos
-> Tareas -> Solicitudes -> Solicitudes Ingreso A continuacion visualizara la siguiente grilla:
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B} oracle Developer Forms Runtime - Web

Accion Editar Consultar Blogue Beistrﬂ Campo  Ayuda Ventana
S8 AT 4 4 b b i 8 2

%75 Actos Pacientes

— Pacientes 5

A M. Descripcidn _Tramite Imae Descripcion aciente Mombre NroDoc 1O Tipo Desctipcion Dpto

[ ] 3

——— 3

< IngresarSok’cRudl >

1- Debe poner el nimero de paciente al cual desean pedir material.

2- Ejecutar la consulta clickeando el botén que se marca en la imagen.

3- Una vez que aparecen los datos del paciente, con el botdn en la parte inferior de la pantalla
“Ingresar Solicitud” se ingresa el pedido de material.
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El formulario de solicitud de materiales de hemodialisis se divide en dos pestafias:

A. Cabezal

B. Materiales Solicitados

B} oracle Developer Forms Runtime - Web

Accidn Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana

G| P ADD [ R® o

q4 4> P e ?

%78 6005-MATERIALES - Ingreso Salicitud
Cabezal Materiales Solicitados [
—— Datos Paciente

Ho. de Registro: [PACIENTE - FICTICIO -
Edad:| afios [ 37 meses[ 10 dias| 8 | sexo: [M. [c1urucuava 1234567 |8

Inst.Origen: |'|28 !l Departamento: |MONTEVIDEO

Control de Vigencia I0: |\I-BPS Fecha Ingreso: | 01/07;2010

Tramite: |1 _!JCOORI]INADO 4 Fecha Realizacion: |
Médico solicitante édico solicitante C1: [ 2345673 [9 éj

[MED!CO - PRUEBA -

Actos del Paciente |

En la pestaia Cabezal se deberdn completar los datos:

1. Fecha de Solicitud (formato: dd/mm/aaaa)
2. Médico solicitante (puede ingresarse numero de caja profesional o nimero de Cl).

3. Luego de completar los datos anteriores, se debe ir a la pestafia
Materiales Solicitados

Pagina 10 de 18



DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 FONDO NACIONAL

En esta pestafa, deben seleccionar de un listado la proétesis vascular que necesitan solicitar.
Luego, si lo desean pueden ingresar en el campo siguiente una observacion.

ES- ingreso Solieitud

Cabezal Materiales Solicitados

ACTO ASOCIADO

Acto asociado |HEMODIALISIS

IMAE | 1 |IMAE PRUEBA

MATERIALES SOLICITADOS

Descripeion

MATERIALES AUTORIZADOS

'PROT. VASC. PERIFERICA - VASCUTEK - SEAL PTFE - PROVEEDOR S.R.L.

Observaciones del material

Por ultimo deben grabar el formulario con el botdn de guardar

&

A continuacion, el sistema le preguntara si el formulario esta ingresado completamente:

e Silo estd, contestando que si, se graba completo y queda el pedido para autorizar por
el médico del FNR.

e Sise contesta que no, el formulario quedara a completar, y se debe ir por la opcion del
menu de ingreso de solicitudes a completar, para completar el formulario.

Hasta que el formulario no se grabe completo, no serd autorizado por el médico del FNR. Una

vez autorizado por el médico del FNR, automaticamente se le envia un mail al proveedor con
el detalle del pedido.
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5. Recepcion de Materiales

Dentro del Sistema Maria a debe ingresar a la opcidén: Gestion de Actos -> Materiales ->
Entrega

A continuacion visualizara la siguiente grilla:

T@j OracIeBgygl

Accidn Editar Consultar Blogue R
G| B R DM
s pasientes

—— Pacientes

jstro Campo Ayuda Ventana
['le\ 4 4 b P

B3 57 By ‘ ?

1
&M, Descripcién Tram]it_e Imae: Descripcion ﬁaciente\ MNombre NroDoc 10 ’EE Descripcion Dptor_
! g
3 |

< = Entrega |>

Es necesario recordar que para poder recepcionar el material, el pedido debe haber sido
anteriormente autorizado por un médico del FNR:

1- Puede poner el nimero de paciente al cual desea recepcionar el material o puede realizar la
consulta sin filtros (dejar los campos en blanco) y se listardn todos los pacientes que tienen
material pendiente de recepcion.

2- Ejecutar la consulta clickeando el botdn que se marca en la imagen.

3- Una vez que aparecen los datos del paciente, con el botdn en la parte inferior de la pantalla
“Entrega” se procedera a registrar la recepcién del pedido.
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e

3

TR SAL P GO0

| Mstons Entregas |

Para realizar la recepcidn, debe ingresar la fecha del implante y la fecha de alta del
paciente en cuestién. El nimero de factura en caso de contar con ese dato y también se
puede ingresar una observacion si lo desea.

Luego de llenar esos datos, debe guardar el formulario con el botén ubicado arriba a la

izquierda (barra de herramientas)

6 - Recomendaciones generales para el ingreso de datos:

e Para pasar de un campo a otro se debera presionar la tecla <Enter>

e Al completar el Gltimo campo de una lenglieta pasa automaticamente a la siguiente.
e Para navegar entre lenglietas usar el mouse.

e Los campos de fecha tienen el formato dd/mm/yyyy (con o sin barras).
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e Una vez finalizada la captura de la informacidn de cada paciente, deberd salvarse la
informacidn presionando el botén “Salvar” (“Save”).

e Parasalir sin grabar se debera presionar la tecla “Exit”

e Al final del documento se detallan las acciones asociadas a los diferentes botones de la
barra de herramientas.

6.1 - Ventana de opciones

e Siempre que los valores posibles de un campo estan determinados, el sistema ofrecerd
una “ventana” para realizar la seleccién.

e <F6> permite abrir ventana de opciones en caso de que no se haya abierto en forma
automatica.

e Para elegir una opcién de la lista, presionar la tecla <Enter> o marcar la casilla de
verificacion situada a la derecha del registro a seleccionar.

Las ventanas sugiriendo los valores posibles de un campo, se abrirdn automaticamente al
ingresar al campo, si todavia no se ha ingresado ningun valor en el campo. Si el campo ya tenia
un valor el usuario debera abrir a demanda, si lo desea, presionando las teclas de funcidn
detalladas anteriormente.

6.2 - Barra de herramientas

& Oracle Developer Forms Runtime - Web o =[]

Actidn Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana

Gol| & D B E 44y P H

?

Acciones: By B

=  Salvar o Guardar (Save) (3’|

Permite salvar los ingresos o modificaciones de datos que se quiera que permanezcan en el
sistema.
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Permite dar la orden de impresién, definiendo la impresora, la selecciéon a imprimir y el
numero de copias, asi como si se desea imprimir a un archivo. No se imprime en formato
analogo a la versidn en papel sino que se imprime lo que se ve en pantalla.

= Salir (Exit) I+

Permite volver a la pantalla anterior del menu. Cuando se han producido cambios en el
mddulo del que se esta saliendo, el programa consultard si se desean salvar los cambios
efectuados.

Edicion: 2& [
= Cortar (Cut) z@_[

Elimina el texto seleccionado, permitiendo insertar el mismo en otra seccion utilizando el
comando Pegar.

'

ii—"d

= Copiar (Copy) L/

Copia el texto seleccionado, sin borrarlo, permitiendo insertar el mismo en otra seccion
utilizando el comando Pegar.

*  Pegar (Paste) i

Inserta el Ultimo texto Cortado o Copiado

Modo Consulta:

Este Modo Consulta permite ver los registros existentes filtrados de acuerdo a los criterios de
busqueda ingresados.
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= Introducir Consulta (Enter Query) S':E!’

Ingresa al modo Consulta. Los campos pasibles de buisqueda se colorearan de amarillo para

indicarnos que nos encontramos en modo consulta.

=  FEjecutar Consulta (Execute Query) r@l

Si ejecutamos el comando “Ejecutar consulta” sin especificar ninguna condicién nos traerd
todos los registros existentes.

Si especificamos previamente alguna condicién que deberan cumplir los datos nos traera sélo
los casos que cumplan con esa condicidn.

&
» Cancelar Consulta (Cancel Query) -2l

Si queremos salir del modo consulta sin ejecutarla, debemos clickear en el comando Cancelar
Consulta y el color de los campos volvera al modo normal.

Para realizar una consulta debe entrarse al modo consulta, ingresarse los criterios de blsqueda
y luego presionar el botdn Ejecutar Consulta.

7. Consultas sobre el sistema

En caso de que se presente algun error o consulta durante la utilizacién del sistema,
solicitamos que se comunique con nosotros. Para esto, haga clic en el botén

Consultas a Informatica gue se encuentra en la parte superior derecha de la
pantalla.
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SISTEMAS EN LINEA
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8 FONDO NACIONAL Institugonal Araa Téenica Administracion

Nombre *

Correo electrénico *

Institucidn a la que pertenece

leléfono de Contacto

:Que parte del sistema utiliza? *

Seleccionar

Ingrese su consulta*

También puede comunicarse por el 2901 40 91 o via e-mail a: atencionalusuario@fnr.gub.uy
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