/ FONDO NACIONAL
DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

Trombectomia Mecanica

Manual de Usuario para Centros
Endovasculares

Unidad Informatica
Noviembre 2021

Copyright 2012 © Fondo Nacional de Recursos - Se permite la distribucidn y la copia literal de
este articulo en su totalidad por cualquier medio, sin paga de derechos, siempre y cuando se
conserve la nota de copyright y esta nota de permiso.



DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 FONDO NACIONAL

indice de contenido

1. INEreSO POF PrIMEIA VEZ .eeeiiiieeiiiiieeeee e ettt e e e e s e esabtteeeeeeseasasbeteeeeesesasssbeeaeessessannsesaaeeesssananns 3
1.1 REQUISITOS PrEVIOS ..ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiteeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeesaaeeessaesaeeaeseaeseseaeaesesterarareesearnnes 3
A O LU g (o YA oo T = =] o I- 1P 3
B oV Tl To T [ Y=ty ToT (WY 1o ) IS 4

Y=g =T Yo e (oo £ o L USSR 5
2.1.Ingreso de DenuNCia de UrZENCIA .....oeeecueiieeciiiec ettt e e tee e e ree e e bee e e e e e ares 5
2.2.GUArdar fOrMUIAIIO cooueiiiiieiee ettt sttt e s e s bt e e sabeesneeesabeeennes 7
2.3.Ingreso de Formulario Solicitud-Realizacion..........ccceeiiiciiiiiniieee e 8
2.4.RECIAMO A dALOS . .eeeiiieiiiieiiee ettt ettt st sab e st e e s bee e st esbe e e sateesneeesareenas 11
2.5.CoNSUIEE A8 TIrAMILES ...eiiiiiiiiieiiie ettt ettt ettt e et e st e s bee e s esbteesaseesabeeesareenas 11

3. CoNSUItas SOBIe €1 SISEEMA ...cccuiiiiiieiee ettt e b e sbee e sbeeesaeeas 14

Pagina 2



DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 FONDO NACIONAL

1. Ingreso por primera vez

1.1 Requisitos Previos

Para poder trabajar en el nuevo Sistema de Gestion del FNR deberd tener instalado alguno de
los siguientes navegadores: Mozilla Firefox, Opera o Safari, y ademas tener instalado Java
version 8.

Verifique si tiene instalado alguno de los navegadores mencionados, en caso contrario
soliciteselo al departamento de informatica de su institucion. Puede descargarlos
gratuitamente.

1.2 Usuario y contrasena

Si usted aun no cuenta con usuario para acceder al sistema del FNR, debera solicitar al
Administrador de su Institucién la creacidon del mismo, con los siguientes permisos:

Rol:
PORTAL_operador_endovascular

PORTAL_notificacion_cartas

Dependencia:

centro-endovascular-“institucion”

Si ya posee un usuario, pero no cuenta con los permisos necesarios, debera solicitarle al
Administrador que le agregue los permisos antes mencionados.

Una vez que su usuario quede creado, recibird un mail automatico desde un destinatario:
“no_responder@fnr.gub.uy”, en cuyo asunto dice: “Creacion Usuario FNR”. En el mismo, se
comunicoé la denominacién que le han dado al usuario y la contrasefa que le asigno el sistema.

Para ingresar al Portal debe ir a la web del FNR: www.fnr.gub.uy. Alli debe clickear el botén

Acceso al Portal:
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ACCESO ALPORTAL | ACCESOAPACIENTES | CORREOINSTITUCIONAL [N EESE CONTACTO w O

P) FONDO ¢
NACIONAL Institucional  AreaTécnica  Administracion  Comunicacion  Biblioteca Programae de
DE RECURSOS

40 anos brindando accesibilidad en
salud a la poblaciéon de nuestro pais.

=
Beneficiarios Prestadores de Salud / IMAE

1.3 Inicio de sesion (Login)

)/
6 Ingresar al Portal

Password

[7] Mostrar Contrasefia

(Olvidaste tu Password/Contrasefia?

INGRESAR

En esta pantalla Ud. debe ingresar su nombre de usuario y su contraseiia.

La primera vez que ingrese, por seguridad se le solicitard cambio de contrasefia. Luego de
realizar el cambio, estd en condiciones de comenzar a trabajar en el sistema.

En caso de olvido de contrasefa, puede solicitar una nueva desde la opcién: ¢Olvidaste tu
Password/Contrasefia?
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2. Ingreso de datos

2.1. Ingreso de Denuncia de Urgencia

Una vez que ingrese al Portal, deberd ingresar en Tramites - Tareas Pendientes:

P Portal del Sistema de Gestiéon

Usuario: Usuario Dependencia: Centro Endovascular

wd, o

Administracion Tramites

Consulta de Tramites de
Paciente

Novedades
Tare

Notificaciones

Paciente Acto Médico

Para ingresar una Denuncia de Urgencia debe seleccionar la opcidn Iniciar Tramite, luego
seleccione el tipo de tramite a iniciar (Trombectomia Mecanica). Por ultimo, confirme con el

botdn Iniciar Tramite:

( FONDO NACIONAL
fRRED kP @  Centro Endovascular # Volver

Tareas Pendientes

1

Tareas Pendientes Iniciar Tramite

Iniciar Tramite G 5 3

Q iniciar Tramite

Tipo de Tramite a
Iniciar:

| Seleccione Tipod... &

Trombectomia Mecanica
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Aparecera el formulario de Denuncia de Urgencia para completar todos los datos solicitados:

8 FONDO NACIONAL

DEIRECUREOE @ Centro Endovascular A Volver
DENUNCIAURGENCIA2601 - Denuncia Urgencia de Trombectomia Mecanica Manual de Uso
Denuncia de Urgencia Confirmar datos
Identificacion del Paciente
1er. nembre: * 2do. nombre: 1er. apellido: * 2do. apellido:
Institucion Origen del Paciente: *
Pais documento: * Tipo de documento: * Nro. documento: * Fecha nacimiento: *
- - =
Edad:
Pais nacimiento: Departamento nacimiento: Sexo: * Género: *
Etnia: *
Datos Denuncia Urgencia
Acto Médico: Imae *
Trombectomia Mecanica SANATORIO AMERICANO
Ubicacion: * Teléfono : * Fecha y Hora(0-24) de coordinacion:
[ &= ‘ 10/11/2021 00:00 4

Observaciones:

Algunas aclaraciones para el llenado:

Los campos con asterisco son obligatorios. Cuando complete todos los campos obligatorios en
una pestafia, ésta se marcara con un tilde.

En el campo Institucién Origen del Paciente se permite digitar para agilizar la busqueda.

En el campo Nro. Documento del paciente, ingrese sélo nimeros, incluyendo el ultimo digito.

En el campo Fecha y Hora de coordinacion se puede digitar o se puede seleccionar fecha y hora
desde las opciones que da el campo al hacerle click.
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2.2. Guardar formulario

Para guardar el formulario debe entrar en la pestafia o lenglieta “Confirmar Datos” dentro del
formulario.

El formulario se puede guardar Completo con la opcidn “Confirmar Formulario”, lo que hara que
se envie al FNR, o se puede guardar “A Completar”, lo que significa que queda como borrador y

puede editarse mas adelante, sin enviarse al FNR hasta que se guarde con la opcién Confirmar
Formulario:

’ FONDO NACIONAL . ol
S EONDOINACK @ Centro Endovascular A Vobver

DENUNCIAURGENCIA2601 - Denuncia Urgencia de Trombectomia Mecanica Manual de Uso

Denuncia de Urgencia Confirmar datos

Confirmar datos formulario

Guardar a Completar Confirmar Formulario

El formulario que haya sido guardado a completar quedard en Tramites - Tareas Pendientes,
desde alli se puede acceder a modificarlo.

Ingrese el filtro del tipo de trdmite, puede agregar el filtro de la tarea para mayor precisién en la
busqueda, pero es opcional. Presione el botén “Buscar Tareas Pendientes”

Tareas Pendientes

Tareas Pendientes Iniciar Tramite
Filtros
Ingrese Namero ENR v Ingrese paciente
Paciente:
Tipo de Tramite: 2601 - Trombeciomia Mecanica % ‘ | Q Buscar Tareas Pendientes

Ingreso formularios solicitud y realizacion

Ingreso formulario Denuncia Urgencia

Reclamo ingreso paciente solicitud
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Una vez realizada la busqueda seleccione el tramite deseado para entrar a modificarlo
haciendo click encima del nombre de la tarea en celeste:

Tareas Pendientes

Tareas Pendientes Iniciar Tramite

Filtros

Ingrese Namero FNR Ingrese paciente

Paciente:

Tipo .de 2601 - . x Ingreso formulario % Q Buscar Tareas Pendientes
Tramite: Trombectomia Dénuncia Urgencia

Mecanica

Tareas Pendientes

Mostrar| 10 ~ registros. Copiar = Exportar PDF | Exportar Excel Buscar
Tramite Tarea Paciente
Nro. I=  Tipo Tramite Fecha Tramite Nombre Tarea Fecha Tarea R Institucion Origen Imae / Clinica
2601 Trombectomia Mecanica 10112021 Ingreso Formulario Denuncia Urgencia 10/11/2021
< >
‘Buscar Tipo Tramite ‘ ‘Buscar Fecha T|| ‘Buscar Nombre Tarea ‘ ‘Buscar Fecha‘ ‘Buscarlnsmucia’n c‘ ‘Buscarlmae / Clinica ‘

Anterior n Siquiente

Mostrando registros del 1 al 1 de un fotal de 1 registros

Luego de modificar o agregar la informacién faltante al formulario, guarde el formulario
con el botén “Confirmar Formulario”.

2.3. Ingreso de Formulario Solicitud-Realizacion

Una vez que ingrese el formulario de Denuncia de Urgencia, quedara habilitado a llenar los
formularios de Solicitud-Realizacion.

Para encontrar el tramite del paciente ingrese en Tareas Pendientes, podra filtrar por cédula de
identidad o por tarea (se mostraran todos los tramites que se encuentren en esa tarea), en este
caso la tarea Ingreso formularios solicitud y realizacién. Luego hacer click en el botén Buscar

Tareas Pendientes:

Tareas Pendientes

Tareas Pendientes Iniciar Tramite

Filtros

Ingrese Documenio - Ingrese paciente

Paciente:

Tipo de 2 x | Q, Buscar Tareas Pendientes

601 -
Tramite: Trombectomia
Mecanica Ingreso formularios solicitud y realizacion

Ingreso formulario Denuncia Urgencia

Reclamo ingreso paciente solicitud
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Para acceder a ingresar el formulario haga click encima del nombre de la tarea, en color celeste.

Tareas Pendientes

niciar Tramie
Filtros
Ingrese Documento .
Paciente:
Tipo de Tramite: 2601 - Trombectomia MecAnica X Ingreso formularios Solicitud y x
realizacion
Tareas Pendientes
Mosirar 10 v regislos | Copiar | Exportar PDF | Exportar Excel
Trimite Tarea Pacients
Nro. 1= Tipo Tramite Fecha Tramite || Hombre Tarea FechaTarea || R || Institucién Origen || Imae / Clinica Id Paciente || Tipo Doc.
2801 TrombectomiaMecdnka 151172021 1511172021 ol
<
Busca| [Buscar Tpo Timite | [BuscarFecna n| [Buscar nembre Tarea Buscar Fecna | |Bu:| |Buscarinsutuciénc| [Buscarimaescinica | |Buscaria Pa| |Buscar T

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registios

Documento

Buscar Docul

Se presentan los formularios de Solicitud y Realizacién para ser completados:

FONDO NACIONAL
) DE RECURSOS

SOLREA2601 - Solicitud y Reali 1 de Tromb M
Datos de paciente Solicitud Realizacion Confirmar datos

Ingreso de paciente

Buscar

Hombre Paciente

Consulta Tramite

PRUEBA - PACIENTE - a

Buscar Nombre Pac

Institucion Origen del Pacients: * IMAE:
x -

identiicacion del Paciente

Pais documento: * Tipo de documento: Hro. documenta: *

[susir e [on )| 7

1er. nombre. * 2do. nombre: 1er. apelligo: * 2do. apellido:

= BRE 7] [remn ERE 2

Fecha nacimiento: * Edad: Pais nacimiento: Departamento nacimiento: Sexo: Género:* Etnia:

21 Uruguay x v |« | montevideo x v ] v | Femenino x v | | Femenina x v |« | Bianca x
Documentos Adunios
Documento (DNI}: * Gonsentimiento: * Otra documentacién de [dentificacién:
Examinar. Examinar. Examinar

Datos del Responsable

Tipo de documento: Nro. documento:

Pais documento: Vinculo con el paciente:

>

Buscar Consult

A Vober

Manual de Uso
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SOLREA2601 - Solicitud y izacion de Trombectomia Mecénica & wmanual ge Uso
Dalos de paciente  Solicitud ~ Realizacién  Confirmar datos
Médico solicitante  Anlecedenles personales  Datos del Prestador del primer conlacto Dalos del Centro de Trombectomia mecdnica

Meédico solicitante

Seteccionar Médico [T . & seccionar wedco [l Q Bisqueda Avanzada
solicitante (Centro de

Trombectomia

Mecanica): *

Especialidad: *

SOLREA2601 - Solicitud y Realizacion de Trombhectomia Mecanica

Datos de paciente Solicitud Realizacion Confirmar datos

Datos del Procedimiento Datos Post procedimiento (24hs.) Datos de egreso Adjuntar archivos

Datos del Procedimiento

Procedimiento realizado: * Fecha de realizacion: *

Elija Procedimiento realizado v = Ingrese Fecha de realizacic

Fecha y Hora (0-24) de puncion
femoral: *

@ | Ingrese Fechay Hora (0-2¢

Fecha y Hora (0-24) de recanalizacién
arterial: *

@ | Ingrese Fechay Hora (0-2¢

Fecha y Hora (0-24) de fin de
procedimiento: *

@ | Ingrese Fechay Hora (0-2:

Anestesia: * Complicaciones: * Cualies?: *

Elija Anestesia v Elija una opcién M

Algunas aclaraciones para el llenado:

La primera pestana o lengiieta es de datos del paciente. Donde ademds debera adjuntar
de forma obligatoria la cédula del paciente y el Consentimiento en formato de imagen 6
PDF, no debiendo superar 4 MB.

Al igual que el formulario de Denuncia de Urgencia, puede guardar el formulario de Solicitud-
Realizacidon a completar para seguir llenandolo mas tarde, o puede confirmarlo desde la ultima
pestafia “Confirmar Datos” cuando esté completo para que pase al FNR.

Pagina



/ FONDO NACIONAL
DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

2.4. Reclamo de datos

El formulario pasara al FNR para la verificacién de los datos. En caso que se reclame informacidn,
se notificara a través de una notificacién en el Portal, con una carta de reclamo indicando los
datos del paciente y el reclamo.

En caso de haberse autorizado la Denuncia de Urgencia o el formulario de Solicitud y Realizacion,
también se recibe una notificacién, conteniendo una carta de autorizacion.

Para acceder nuevamente al formulario para modificar o agregar los datos solicitados, ingrese
desde Tareas Pendientes con la cédula del paciente o ingrese en la tarea Reclamo Ingreso
Paciente Solicitud (en caso de que se trate de un reclamo de los datos ingresados en la Denuncia
de Urgencia), o en la tarea Reclamo Ingreso Formularios Solicitud y Realizacion (para reclamos de
los datos de los formularios de Solicitud y Realizacién)

Si se posiciona con el mouse encima del icono de Observaciones como se muestra en la siguiente
pantalla, podra visualizar también el reclamo:

Tareas Pendientes

Filtros

Cerrar
Ingrese Nocuments -
Paciente:

Tipo de Tramite:

Texto Carta:

Falta dorso de c&dula de identioad

2601 - Trombectomia Mecanica * ReCtamo Ingreso paciente soliciud x Q Buscar Tareas Pendientes

Tareas Pendientes

Mostrar 10 - registtos  Coplar  Evportar PDF | Exportar Excel Buscar
Trimite Tarea Paciente

Wro. & Tipo Tramite Fecha Trémite || Nombre Tarea Obs || FechaTarea || R || Institucién Origen | Imae/ Clinica \dPacients || TipoDoc. || Documento | Nombre Paciente | Consulta Tran
B

2601 Trombeciomia Mecnica 151172021 Reclamo Ingreso Packente Soliciud (@) 151172021 DNl PRUEBA - PACIENTE -
<

B B Tipo Trami B FechaTi| |Buscar Nombre Tarea Buscar Fecha | | [B Buscar Institucién C| | Buscarimae / Clinica | | Buscarld Pai| |Buscar T Buscar D B mbre Pat| |y

Mostrando registros del 1l 1 de un total de 1 registros Aci

Para acceder al formulario, haga click encima del nombre de la tarea.

Haga las modificaciones necesarias y luego guarde el formulario (a completar o completo
confirmando).

2.5. Consulta de Tramites

Puede consultar las tareas y formularios de un tramite ingresando en Tareas Pendientes —
Consulta de Tramites de Paciente:
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/ Portal del Sistema de Gestion
Usuario: Usuario Dependencia. Centro Endovascular
ANOS

Administracién

Tramites

Novedades

Notificaciones

Buscar Paciente
Numero FNR

Documento (Sin verificador)

[ )

Ingrese el nimero de cédula o nimero FNR del paciente. Presione el boton Buscar.

8 Fonpo Nacionat  ‘Consulta de Tramites

@ex
DE RECURSOS Usuario: Usuario Dependencia: Centro Endovascular

Medicing Altamente Especialitoda

Buscar Paciente Datos del Paciente
Mumero FNR Nimero FNR  Documento  Nombre Completo

PACIENTE PRUEBA
Documento (Sin verificador)

Tramites
' Descripeién II Fecha Inicio || Fecharin Taress | Formularios Mas Informacisn
Buscar Trombectomia Mecanica 15/11/2021 1:41:06 Sin Finalizar Ver Ver
1808 000985, Gl Crstal 3. s | AGE501 4091 | F 2902 0783 | .2 11100, Monevioes, Uruuay.

Aparecera el trdmite del paciente. Ingrese en “Tareas” para visualizar las tareas por las
cuales ha pasado el tramite:
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Tareas (%]

[ Mostrar todas las tareas. [] Mostrar todas las columnas.
| | Id Nombre || Fecha Fin Usuario Asignade || Informacion | |
‘ 12004111 Redamo Ingreso Paciente Solicitud ” Sin finalizar Sin asignar ” - ‘
‘ 12004105 Verifico Id transitorio paciente Solicitud ” 15/11/2021 15:08:07 ” Falta dorse de cédula de identidad ‘
12004012 Verifico Id transitorio paciente Solicitud 15/11/2021 15:06:25
12004008 Ingreso Formularios Solicitud y Realizacion 15/11/2021 14:53:39
12003925 Ingreso Formularios Solicitud y Realizacion 15/11/2021 14:39:07
12003841 Ingreso Formulario Denuncia Urgencia 10/11/2021 11:46:27

‘ Pégina 1 de 1 )

La tarea que se encuentra arriba y en color amarillo es la tarea que se encuentra
actualmente abierta.

Ingrese en “Formularios” para visualizar los formularios ingresados:

Formularios [ %]
| Fecha Ingreso || Formulario " Estado etapa |
| 10/11/2021 00:00:00 | At [ COMPLETO |
| 15/11/2021 00:00:00 | Solicitud I SR |
| 15/11/2021 00:00:00 | Realizacion [ R |

( Pagina 1 de 1 )

A la derecha se muestra el estado, si se encuentra Completo, Sin Resolucidn (SR),
Autorizado o Negado.

Haciendo click encima del nombre de un formulario, podrd acceder a visualizar en modo
de consulta todos los datos que fueron ingresados.
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3. Consultas sobre el Sistema

En caso de que se presente algun error o consulta durante la utilizacién del sistema,
solicitamos que se comunique con nosotros. Para esto, haga clic en el boton Consultas a

Informatica que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

ERESETNEY
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Consultas sobre los Sistemas

Nombre *

Correo electrénico *

Institucioén a la que pertenece

Teléfono de Contacto

;Que parte del sistema utiliza? *

- Seleccionar -

Ingrese su consulta *

También puede comunicarse por el 2901.40.91 interno 8 o via e-mail a:
atencionalusuario@fnr.gub.uy
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