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1. Ingreso por primera vez

1.1 Requisitos Previos

Para poder trabajar en el nuevo Sistema de Gestién del FNR debera tener instalado
alguno de los siguientes navegadores: Mozilla Firefox, Opera o Safari.

Verifique si tiene instalado alguno de los navegadores mencionados, en caso contrario
soliciteselo al departamento de informdtica de su institucion. Puede descargarlos
gratuitamente.

1.2 Usuario y contraseia

Usted recibira un mail desde un destinatario: “no_responder@fnr.gub.uy”, en cuyo
asunto dice: “Creacién Usuario FNR”. En el mismo, se comunicé la denominacién que le
hemos dado al usuario y la contrasefia que le asignd el sistema.

Para ingresar al Portal debe ir a la web del FNR: www.fnr.gub.uy. Alli debe clickear el
botdn: “Acceso al Portal”.

ACCESOALPORTAL  CORREO INSTITUGIONAL I EESE CONTACTO
e —

Prevencién
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Noticias

Semana del Corazén Dia Mundial del Linfoma Conferencias sobre Seguridad del Paciente
Desde el 25 e Setiembre al 1° El pasado 15 de setiembre se El pasado martes 12 de
de Octubre, se conmemora la conmemor6 el “Dia Mundial del setiembre se llevé a caboen el
Semana del Corazon. El lema Linfoma”. El motivo de este dia Ministerio de Salud Pablica y el
de este ano es: “Hay cambios es generar conciencia sobre Fondo Nacional de Recursos,
que hacenla diferencia” estetipo de cancer. dos conferencias sobre

"Sequridad del Pacientey sus
aspectos éticos y legales’, a
cargo del Dr. Allen Kachalia
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1.3 Inicio de sesion (Login)

i/
6 Ingresar al Portal

[[] Mostrar Contrasefa

;Olvidaste tu Contrasefia/Password?

18 de Julio 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

En esta pantalla Ud. debe ingresar su nombre de usuario y su contraseiia (los que se le

enviaron por e-mail).

La primera vez que ingrese, le solicitara cambio de contraseia, esto se debe a un tema
de seguridad. Luego de realizar el cambio, estd en condiciones de comenzar a trabajar

en el sistema.

En caso de olvido de contrasefia, debera solicitar una nueva desde “éOlvidaste tu
contrasefia/ Password?”, en esta misma pantalla.
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2. Ingreso de Solicitud de Medicamentos

Para ingresar a la aplicacién, debe hacer clic sobre la opcién “Solicitud de Med.”, como

se muestra en la imagen. En caso de que no se muestre dicha opcion, consulte con el
usuario administrador de su institucion.

8 FONDO NACIONAL Portal del Sistema de Gestién 82

Medicina Altamente Especializada

Usuario Dependencia:

Administracion Tramites I Medicamentos. I pedidos Prov. PET Otros Sistema Maria

Consultas. |

Notificaciones.

Mensajes
iportalfn.gubuy/Portals

A continuacién, desde la siguiente pantalla, usted podra:

DE RECURSOS g b :
Medicina Altamente Especializada  H@ INiCiado sesion con el usuario: prueba

5 ,  Conladependencia: prueba

|I|ngresar Fnrmularin"l Ingresar urgente"

8 FONDO NACIONAL - Pedidos Sin Protocolo @00

Bienvenido

En el mend de arriba puede ingresar los datos de un paciente
utilizando un formulario normal o de forma urgente.

La ayuda la encontrara en el menu superior a la derecha, el
botén(?).

1. Desde esta opcidn se ingresa al formulario de solicitud de medicamentos no
urgente.

2. Desde esta opcidn se ingresa el formulario de solicitud de manera urgente.
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2.1 Ingresar formulario no urgente

Cuando se completa este formulario con los datos requeridos del medicamento y del
paciente, genera la solicitud del medicamento al proveedor para que este lo entregue
donde fue solicitado.

Farmulario

Datos del medicamento

SELECCIONE UM PRIMCIPIO ACTIVO

Seleccione el principio activo a solicitar »
SELECCIONE Ui PRESENTACION

Seleccione la presentacion a solicitar v

Datos del paciente

INSTITUCIGMN - -
PAQUETE* | 20131104 - 162 DEFEMDEMCIA: | Seleccione la dependencia donde se debe entregar

FRIMER. MOMERE*

[ |
SEGUMNDO MOMERE

[ |
PRIMER APELLIDC

| ]
SEGUNDO APELLIDO

[ |
FECHA MACIMIEMT O FECHA SOLICITUD
DD bl 7T DD b 7Y

idadc :] :]
LUGAR, DE ENTREGA
unidadCantidad

Lo primero que se debe seleccionar de la lista es el principio activo que se quiere solicitar
y de la segunda lista la presentacion. La lista de presentaciones varia segln el principio
activo seleccionado en la primera lista.

e El campo de “Paquete” se cargard automaticamente.

e Debe ingresar el cddigo correspondiente a la institucién de origen asignado por
el FNR.

e Debe seleccionar de la lista de dependencias de la institucidon la dependencia
en cual quiere que sea entregado el medicamento.
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e A continuacién, debe completar los datos del paciente.

e En el campo “Cantidad” se debe poner la cantidad total solicitada en la unidad
gue estd expresada la presentacién elegida. De todas maneras, la unidad para la
presentacion seleccionada siempre se muestra debajo del campo “Cantidad”.

e Luego de ingresados los datos lo Unico que resta es agregar el registro, para esto
se debe presionar el boton “Agregar Registro” (1).

Agregar registro i Enviar al FMR 2

codi " Primer Segundo| Primer | Segundo Fechade | Fechade

° 1go“ Paquete Cod.Institucion : Cédula ‘D.Ver. rimer “aun °; r1n'|-er egur.l °; e? ? N ec. .a N :Cantidad Estado

.presentacion : : ‘nombre  nombre apellido apellido nacimiento solicitud :
12 20131105 0 prusba prueba 2870841975 0471072013 3 A o

IRRARRRI 1
Crear Archivo

18 de Julio 965, Galeria Cristal 3er, Piso | Teli2901 4091 | Fax: 2902 0763 | C.P, 11100, Montevideo, Uruguay,

Si los datos ingresados cumplen con una serie de validaciones y controles que realiza el
sistema y si todos los datos requeridos estdn correctamente ingresados, el mismo se
agrega en la tabla que se encuentra en la parte inferior. Si los datos no fueron ingresados
correctamente se abrird el cuadro de mensajes especificando los errores.

x

Si se desea, se puede eliminar cualquier registro haciendo clic sobre el botén que

se encuentra a la derecha de cada registro como muestra la imagen.

Una vez que se hayan ingresado todos los registros correspondientes se deben enviar
los datos al FNR presionando el botdn “Enviar al FNR” (2). Se obtendrd una confirmacién
de los registros enviados en el cuadro de mensajes.

2.2 Ingresar formulario urgente

Para pedir un medicamento de forma urgente se debe hacer el pedido por via telefdnica
directamente al proveedor y luego, una vez que el medicamento es recibido, se debe llenar este
formulario.

Todos los pasos por seguir para completar el formulario urgente son los mismos que para el no
urgente con la diferencia que se agrega un dato requerido mas:

e Fecha de entrega: se debe poner la fecha en la que el medicamento fue entregado.
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2.3 Guardar/Cargar Archivo

Es altamente recomendable que a medida que se ingresan los registros, se realicen grabaciones
al disco para evitar una pérdida de informacidn, por algin percance osimplemente para tener
un respaldo de lo enviado al FNR.

Agregar registro Enviar al FNR

cédi I ‘Segundo . Pri Segundo . Fechade = Fechade
° |go” : Paquete | Cod.Institucion | Cédula D.Ver. | rimer egun °: rlm.er egur.l °: e.c ? N ec. ? N :Cantidad Estado
presentacion . :nombre : nombre  apellide : apellide ‘nacimiente solicitud

12 20131105 0 IARRRAN 1 prueba prugba 2B/08/1975 04/10/2013 . 3 A X

Crear Archivo i Cargar Lista 2

18 de Julio 985, Galeria Cristal Jer. Pizo | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Mantewideo, Uruguay.

e Para generar el archivo y guardarlo en su disco duro presione el botén “Crear Archivo”
(1) como se muestra en laimagen. Luego de guardar los datos, se puede seguir
trabajando.

e Para cargar un archivo previamente guardado simplemente se debe seleccionar con el
botdn “Cargar Lista” (2) y se abrird una nueva ventana como muestra la imagen.

B htps: //sl.fnr.gub.uy PedidoSinProtocolo-Web/servlet/uploadform

Y

Cargar nuevo Archivo

[ =eleccionar archivo ] Mo ze ha seleccionado ningdn archivo | Procesar

Para cargar un archivo previamente guardado se debe seleccionar con el botdn “Seleccionar
archivo” y luego presionar el botdn “Procesar”. Se cargardn todos los registros del archivo a la
tabla, siempre y cuando cumplan con las validaciones y controles que realiza el sistema.
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3. Consultas sobre el sistema

En caso de que se presente algun error o consulta durante la utilizacién del sistema,
solicitamos que se comunique con nosotros. Para esto, haga clic en el botén Consultas

a Informatica gue se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

ERESETNEY
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Consultas sobre los Sistemas

Nombre *

Correo electrénico *

Institucion a la que pertenece

Teléfono de Contacto

¢Que parte del sistema utiliza? *

- Seleccionar -

Ingrese su consulta *

También puede comunicarse por el 2901 40 91 o via e-mail a:
atencionalusuario@fnr.gub.uy
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