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1. Ingreso por primera vez

1.1 Requisitos Previos

Para poder trabajar en el nuevo Sistema de Gestién del FNR debera tener instalado
alguno de los siguientes navegadores: Mozilla Firefox, Opera o Safari.

Verifique si tiene instalado alguno de los navegadores mencionados, en caso contrario
soliciteselo al departamento de informdtica de su institucion. Puede descargarlos
gratuitamente.

1.2 Usuario y contraseia

Usted recibira un mail desde un destinatario: “no_responder@fnr.gub.uy”, en cuyo
asunto dice: “Creacién Usuario FNR”. En el mismo, se comunicé la denominacién que le
hemos dado al usuario y la contrasefia que le asignd el sistema.

Para ingresar al Portal debe ir a la web del FNR: www.fnr.gub.uy. Alli debe clickear el
botdn “Acceso al Portal”.

ACCESO ALPORTAL  CORREO INSTITUCIONAL NN EESN CONTACTO
R taie——

&

8 FONDO NACIONAL Institucional Area Técnica Administracion Biblioteca X Programas de
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Beneficiarios Prestadores de Salud / IMAE
a

o I — [Historial de noticias]
\oticias
Semana del Corazén Dia Mundial del Linfoma idad del
Desde el 25 de Setiembre al 1° El pasado 15 de setiembre se El pasado martes 12 de
de Octubre, se conmemora la conmemord el “Dia Mundial del setiembre se llevé a caboenel
Semana del Corazon. £l lema Linfoma”. Elmotivo de este dia Ministerio de Salud Publica y el
de este afo es: "Hay cambios es generar conciencia sobre Fondo Nacional de Recursos,
que hacen la diferencia’. este tipo de cancer. dos conferencias sobre
"Sequridad del Paciente y sus
aspectos éticos y legales’, a
cargo del Dr. Allen Kachalia
oo e
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1.3 Inicio de sesion (Login)

i/
6 Ingresar al Portal

[C] Mostrar Contrasefia

;Olvidaste tu Contrasena/Password?

INGRESAR

18 de Julio 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

En esta pantalla Ud. debe ingresar su nombre de usuario y su contrasena (los que se le

enviaron por e-mail).

La primera vez que ingrese, le solicitara cambio de contrasefa, esto se debe a un tema
de seguridad. Luego de realizar el cambio, estd en condiciones de comenzar a trabajar

en el sistema.

En caso de olvido de contrasefia, deberd solicitar una nueva desde “éOlvidaste tu
Contrasefia/Password?”, en esta misma pantalla.
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2. Ingreso de Reintegros de Medicamentos

Para ingresar a la aplicacion, debe hacer clic sobre la opcion “Medicamentos” >
“Reintegros”, como se muestra en laimagen. En caso de que no se muestre dicha opcidn,
consulte con el usuario administrador de su institucion.

8 ;céNno NACISONAL Portal del Sistema de Gestion @@Q

Dependencia:

Administracion Trimites I Medicamentos I Pedidos Prov PET otros Sistema Maria

et B
Paciente Médico

A continuacién, desde la siguiente pantalla, usted podra:

DE RECURSOS _r < : ¢
Vedicina Altamente Especialiiada @ iniciado sesion con el usuario: admin

8 FONDO NACIONAL  Reintegro de Medicamentos @20

Con la dependencia dependencia-raiz-institucion-prueba en la institucion Institucion de Prueba

1 2
[gresar Formutario]|[Cargar Archivo]

Bienvenido

En el menu de arriba puede ingresar los datos de un paciente
utilizando un formulario o cargando un archivo separado por ;
La ayuda la encontrara en el menu superior a la derecha, el botén

?):

1. Desde esta opcion se ingresa al formulario de reintegro de medicamentos, para
completar de forma manual. Para eso debe hacer click en “Ingresar Formulario”.

2. Desde esta opcidn se puede procesar un archivo de texto delimitado por punto
y coma (;) informando un reintegro por cada linea. Si desea cargar datos desde
esta opcion haga clic sobre “Cargar Archivo”.
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2.1 Ingresar Formulario

En esta pantalla el usuario podra ingresar los registros de forma manual, digitando los datos,
pero también (como se menciond anteriormente) tiene la posibilidad de cargar los datos de un
archivo previamente guardado en su pc, ya que el sistema cuenta con la opcién de ir haciendo
grabaciones parciales mientras se van ingresando los datos. En el punto siguiente se explicara
como realizar dicha funcién (2.2 Cargar Archivo).

Farmulario

Datos del medicamento

SELECCIONE UM PRINCIFIO ACT VD)
ALFA - DORMASA hd

SELECCIOMNE UMA FRESENTACICH
v

Datos del paciente

PAQUETE* 201311085 CODIGO INSTITUCIGN *: 162

l
l
l

SEGUNDD HOMERE

PRIVER APELLIDD *

SEGUNDD APELLIDD

FECHA NACHAIENTO FECH ENTREGA
DO DDA AV
CANTIDAD BN * COSTO UNITARIO § =
unidadCantidad unidadCosto

=DATOS OBLIGATORIOS

Para comenzar, debe seleccionar el principio activo de la primera lista y luego, debe elegir la
presentacion de la segunda lista. Tenga en cuenta que la lista de presentaciones varia segun el
principio activo seleccionado en la primera lista. A continuacidn, continde llenando los datos
teniendo en cuenta los siguientes criterios:

e Elcampo de “Paquete” se carga automaticamente.

e Se debe ingresar el cddigo correspondiente a la institucion de origen asignado por el
FNR.

e Continue ingresando los datos del paciente que se solicitan, los campos marcados con
* son requeridos, sin ellos no se podra cargar el registro.

e En el campo Cantidad se debe poner la cantidad total solicitada en la unidad que estd
expresada esa presentacion. De todas maneras, la unidad para la presentacion
seleccionada siempre se muestra debajo del campo “Cantidad”.
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e Luego de ingresados los datos lo Unico que resta es agregar el registro, para ello
presionamos el botén “Agregar Registro” (1).

Si los datos ingresados cumplen con una serie de validaciones y controles que realiza elsistema
y si todos los datos requeridos estan correctamente ingresados, el mismo se agrega enla tabla
gue se encuentra debajo.

Codigo ) Primer Segundo Primer Segundo Fechade Fechade
Paquete Cod.Institucion Cedula D.Ver
presentacion nombre nombre apellido apellide nacimiento solicitud

Cantidad Estado

2013110% 0 (RARRRE) 1 pruedba prueba 281081975 03710/ 2013 3 A x

Si se desea, se puede eliminar cualquier registro haciendo clic sobre el botén x que se
encuentra a la derecha de cada registro.

Una vez que se hayan ingresado todos los registros correspondientes se deben enviar los datos
al FNR con el botén “Enviar al FNR” (2). Se obtendra una confirmacién de los registros enviados.

Es altamente recomendable que a medida que se ingresan los registros, se realicen grabaciones
al disco para evitar una pérdida de informacién, por algin percance osimplemente para tener
un respaldo de lo enviado al FNR. Para generar un archivo y guardarloen su disco duro presione
el botdn “Crear Archivo” (3).
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2.2 Cargar Archivo

Para cargar un archivo previamente guardado simplemente se debe seleccionar con el botén
“Cargar Archivo”, alli se debe “elegir” el archivo desde la ubicacién donde se encuentra y luego
presionar el botén “Procesar”. Se cargardn todos los registros del archivo a la tabla, siempre y
cuando cumplan con las validaciones y controles que realiza el sistema. La especificaciéon de
cémo debe estar conformado el archivo se puede descargar desde aqui.

| & Cargar nuevo Archivo —max *| (B~ s

apiitest T
Cargar nuevo Archivo 3
pdicamentos @00
2 usuario: admin

dependencia-raiz-institucion-prueba en la institucion Institucion de Prueba

Seleccione el archivo a procesar: ‘ )
Cargar Archivo |1

——

Lineas Procesadas:
0 - 1807349 - El costo de esta presentacion tiene un tope de $1099.57 - ~

Lineas no validadas:

Lineas no procesadas:

Enviar al FNR

Primer Segundo Primer Segundo Fechade Fechade A Costo =
Cantidad unitz

top

Codigo
presentacion nombre nombre apellido apellido nacimiento entrega unitario

Cod.Institucion Cédula D.Ver.

55 102 1807349 1 prueba segunda primer apellido 01/01/1996 01/04/2013 1 5000.0000 1099
Total General S (con tope) 1099.57 Total General S (sin tope) 5000.0000

18 de Julio 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tet

014091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

4

‘ Mensajes ’

1. Haga clic en el botdn “Cargar Archivo”, se abrira el cuadro “Cargar nuevo Archivo”.
En dicho cuadro deberd buscar el archivo a cargar desde el botén “Elegir”. Una vez
elegido el archivo, debe hacer clic en el botén “Procesar”.
3. Luego del procesamiento, cada linea sera clasificada en los siguientes tipos, segln el
resultado del procesamiento:
a. Lineas Procesadas: Son correctas
b. Lineas no validadas: Contienen toda la informacién en el formato correcto, pero

por la informacidn que contiene o el estado del tramite en el FNR, la lineafue
rechazada. Las lineas procesadas se guardan en el FNR aunque haya lineas no
validadas.

c. Lineas no procesadas: No cumplen los requerimientos de formato o de

informacién. Si esta lista no esta vacia, no se guarda ninguna informacién. Se
deben corregir los errores e intentar nuevamente.

En cada uno de los tipos mencionados, se mostrara la lista de lineas correspondientes, que podra

ser desplegada haciendo clic sobre la flecha para abajo ~
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Para cada linea se muestra el numero de linea, el nimero de documento del paciente y un
mensaje que indica el error en dicha linea. Si se muestra un mensaje en la lista 'Lineas
Procesadas' es porque dicha linea, pese a que fue aceptada, requiere confirmacién posterior por
parte del FNR, o se supero el tope.

En el caso de que no haya lineas 'no procesadas' se cargan las lineas procesadas en un listado,
de forma de que se puedan revisar todos los datos que se van a enviar al FNR.

Una vez revisados y confirmados dichos datos, se debe clickear el botén “Enviar al FNR”. Se
indicard un mensaje: 'N lineas se procesaron correctamente'. Siendo N la cantidad de lineas
procesadas. En este mensaje también se muestra el nUmero de paquete, el cual, si desea, se
puede guardar como referencia futura.

La informacidn sobre el reintegro podra ser enviada al FNR solo cuando no haya ninguna
linea “no procesada” e incluira inicamente las lineas procesadas.

4. En caso de que corresponda, el cuadro de “Mensajes” informara si ocurrié algun error.

Pagina 9



DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 FONDO NACIONAL

3. Consultas sobre el sistema

En caso de que se presente algun error o consulta durante la utilizacién del sistema,
solicitamos que se comunique con nosotros. Para esto, haga clic en el botén Consultas

a Informatica gue se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

ERESETNEY
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Consultas sobre los Sistemas

Nombre *

Correo electrénico *

Institucion a la que pertenece

Teléfono de Contacto

¢Que parte del sistema utiliza? *

- Seleccionar -

Ingrese su consulta *

También puede comunicarse por el 2901 40 91 o via e-mail a: atencionalusuario@fnr.gub.uy
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