DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 FONDO NACIONAL

Ingreso al Sistema Maria por primera vez
Manual de Usuario

Unidad Informatica
Octubre 2017

Copyright 2012 © Fondo Nacional de Recursos - Se permite la distribucion y la copia literal
de este articulo en su totalidad por cualquier medio, sin paga de derechos, siempre y cuando
se conserve la nota de copyright y esta nota de permiso.



DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 FONDO NACIONAL

indice de contenido

1. INEIrESO POF PrIMEIA VEZ .eeiiiiiieiiiiieeeee e e ettt e e e e e s sttt e e e e e s sssssbetteeeeessaausssteaeeeeessanssnaaaaeeesnns 3
1.1 REQUISIEOS PreVIOS «.ueeeiiiiiiiieiieeeiiiteee ettt e e e sttt e e e e e s s st e e e e e e s s s snabebeeeeesseesannnrneeens 3
1.2 USUQIIO Y CONTIASEAA. .. uiiiitiiieeiiiiieeee e e e ettt e e e e et ee e e e e e s s sbtr e e e e e s s sssnnrereeeeessensannnrneees 3
B B [ ol o N [ YTy [ Yo I (oY {1 SRS 4
1.4 RESETEO CONTIASEMAS ...eeiuveiiuiieiieieitee sttt ettt s s e e sbe e s e sreeesaneeesnneesas 5
1.5 Modificar Datos Personales ..........ooueeiiiiiieeiiiie ittt ettt ettt e s e 7

R L= T e I I S =T =AY L T USRI 8

3 - Recomendaciones generales para el ingreso de datos:......eeeeeeeveciiiiieeeeeeeecccirreeee e, 9
3.1 - VeNntana d@ OPCIONES.......ciiiciieeecciiee e ettt e e et e e e eette e e e etteeeeebteeesebteeeessteeeseseneeeeseneasanns 10
3.2 - Barra de herrami@ntas .....cooeeeueeieenieeneeste ettt ettt st st be e 10

4. Consultas SODre @ SISTEMA .....coui it 13

Pagina 2



DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 FONDO NACIONAL

1. Ingreso por primera vez

1.1 Requisitos Previos

Para poder trabajar en el nuevo Sistema de Gestion del FNR debera tener instalado
alguno de los siguientes navegadores: Mozilla Firefox, Opera o Safari, en lo posible
actualizado a la ultima version.

Verifique si tiene instalado alguno de los navegadores mencionados, en caso contrario
puede descargarlos gratuitamente.

Asegurese también de tener Java de Oracle instalado en el sistema operativo, versién
6,7 u8.

Es recomendable que para esto pida asistencia al departamento de informatica de su
institucion.

El Sistema Maria, funciona en todas las plataformas en las que se pueda instalar un
plugin de Java. En particular, se ha comprobado que funciona correctamente en los
sistemas operativos Ubuntu GNU/Linux y Windows.

1.2 Usuario y contraseia

Usted recibird un mail desde un destinatario: “no_responder@fnr.gub.uy”, en cuyo
asunto dice: “Creacién Usuario FNR”. En el mismo, se comunicé la denominacién quele
hemos dado al usuario y la contrasefa que le asigno el sistema.

Para ingresar al Portal debe ir a la web del FNR: www.fnr.gub.uy. Alli debe clickear el
botdn “Acceso al Portal”.
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1.3 Inicio de sesion (Login)

0/
6 Ingresar al Portal

[7] Mostrar Contrasefia

iOlvidaste tu Contrasena/Password?

18 de Juiio 985, Galeria Cristal Jer, Piso | Tel:2901 4051 | Fax: 2602 0723 | C.P. 11100, Montevideeo, Uruguay.

En esta pantalla Ud. debe ingresar su nombre de usuario y su contraseiia (los que se le
enviaron por e-mail).
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La primera vez que ingrese, le solicitara cambio de contrasefia, esto se debe a un tema
de seguridad. Luego de realizar el cambio, esta en condiciones de comenzar a trabajar
en el sistema.

1.4 Reseteo contrasenas

Si usted se olvidé de su contrasefia, puede pedir una nueva desde la pagina de inicio del Portal.
Para esto, debe ingresar al link que dice “¢Olvidaste tu Contrasefia/Password?”:

b/
6 Ingresar al Portal

[[] Mostrar Contrasefa

;Olvidaste tu Contrasena/Password?

18 de Julic 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

Desde esta pantalla usted podra pedir una nueva contrasefia.
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éOlvidaste tu Contrasena?

Ingrese su usuario y direccion de e-mail y haga clic en "Enviar E-Mail". Se enviara a su
casilla de correo un e-mail con los pasos para resetear su contrasena.

18 de Julio 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

Para esto, debe ingresar su nombre de usuario en el campo “Usuario” y el mail asociado a su
usuario en el campo “E-mail”.

Luego apretar el botdn “enviar mail”, le llegarad un correo desde la casilla
no_responder@fnr.gub.uy con el asunto: “Reseteo de contrasefia FNR”.

Usted debera hacer click en el botén “Resetear Contraseia” que se encuentra dentro del

mensaje:
/ FONDO NACIONAL
6 DE RECURSOS
Medicina Altamente Especializada
Estimado/a usuario de prueba , se solicitdé un cambio de
contrasefia.

Si no solicitd reseteo de contrasefia o no quiere cambiar su contrasefia ignore este mail.

Luego de hacer clic en el botén Resetear Contrasefia, el sistema le solicitara que ingrese
una contrasefia a su eleccion

Resetear Contrasena

— Equipo de Informatica del FNR

18 de Julio 985

www.fnr.gub.uy

Eso lo redirigird a una nueva pagina donde se le solicitard ingresar una contrasefia nuevay
confirmarla.
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1.5 Modificar Datos Personales

Para Modificar Datos Personales, podra hacerlo desde adentro del Portal. Es decir que para
esto debe estar “logueado”.

P ; 2R
FONDO NACIONAL
6 FONBD Racx Fonqo Nacional de Recursos
Modificar Datos Personales
E kL § Las contraseis deben tener

* por 1o menos uns maytsculs
INTRASEIA ACTLIAL:

ONTRASENA NUEVA:

enos una minusculs,

o menos un digito [0-9]

REPITA LA CONTHAGERA WLEVA:

£ de Judo 985, Gaveris Cristal Jev, Piso | Tek2901 S091 | Faw: 2902 0783 | C.P. 91100, Monterideo, Lrugu;

Con esta pantalla usted podra cambiar el e-mail que estd asociado a su usuario y cambiar su
contrasefia.

e Para cambiar la contrasena Ud. debe ingresar la contrasefia actual en el campo que dice
“contrasefia actual” y luego ingresar DOS veces la nueva contraseia. Una vez enel
campo “contrasefia nueva” y otra vez en el campo “confirme nueva contrasefia”. Luego
apretar el botdn de “aceptar”, si no hay errores aparecera un mensaje en la pantalla que
dice “se han realizado los cambios correctamente”. En caso de que ocurran errores estos
apareceran a la derecha en el cuadro de Mensajes del Sistema.

e Para cambiar su mail Ud. debe ingresar su mail en el campo de mail y luego su
contrasefia actual en el campo de “contrasefia actual”. Luego apretar el botdén de
“aceptar”, si no hay errores aparecerd un mensaje en la pantalla que dice “se han
realizado los cambios correctamente”.

En caso de que ocurran errores estos apareceran a la derecha en el cuadro de Mensajes

del Sistema.

NO ES NECESARIO cambiar la contrasefia para cambiar el mail estas acciones se realizan
por separado.
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2. Ingreso al Sistema Maria

Una vez que ingrese al Portal, se despliega la siguiente pantalla, donde hara click en
Sistema Maria.

8 ronpo nacional  Portal del Sistema de Gestidn

DE RECURSOS.

4 RIS Usuarfo: Dependencla:
Mediciza Altamente £speciolizmde
Aplicadones Repomes | Sistema Maria I
| — |

Seleccione el tipo de consulta a realizar

Tratamiento | Acto Médico

Paciente Médico

Descargard un archivo y aparecera el siguiente aviso de seguridad. Debe hacer click en
Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: com.jacob.com.Jacob

(f Publicador:  Fondo Macional de Recursos
=
— Ubicaciones: http://si.for.gub.uy
Inidiada desde el archivo JNLP descargado
Esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y

su informacdidn personal, Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en las ubicadiones y el publicador que
aparecen anteriormente,

[| Mo volver a mostrar esto para esta aplicacién del publicador anterior

_I
6 Mas informacion [ Ejecutar ] [I Cancelar
|

Esto lo llevara a la pantalla inicial del Sistema Maria:
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Gestidn de Actos Medicamentos Varios Yentana
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l
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Recuerde que las opciones a visualizar en Maria, dependen de las tareas a
desempeiiar.

En caso de no tener una opcidn requerida, se recomienda comunicarse con el Usuario
Administrador de su Institucién.

3 - Recomendaciones generales para el ingreso de datos:

e Para pasar de un campo a otro se debera presionar la tecla <Enter>

e Al completar el Gltimo campo de una lengiieta pasa automaticamente a la siguiente.

e Para navegar entre lenglietas usar el mouse.

e Los campos de fecha tienen el formato dd/mm/yyyy (con o sin barras).

e Una vez finalizada la captura de la informacidn de cada paciente, deberd salvarse la
informacidn presionando el botén “Salvar” (“Save”).

e Parasalir sin grabar se debera presionar la tecla “Exit”

e Al final del documento se detallan las acciones asociadas a los diferentes botones de la
barra de herramientas.
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3.1 - Ventana de opciones

e Siempre que los valores posibles de un campo estan determinados, el sistema ofrecerd
una “ventana” para realizar la seleccién.

e <F6> permite abrir ventana de opciones en caso de que no se haya abierto en forma
automatica.

e Para elegir una opcidn de la lista, presionar la tecla <Enter> o marcar la casilla de
verificacion situada a la derecha del registro a seleccionar.

Las ventanas sugiriendo los valores posibles de un campo, se abriran automdticamente al
ingresar al campo, si todavia no se ha ingresado ningun valor en el campo. Si el campo ya tenia
un valor el usuario debera abrir a demanda, si lo desea, presionando las teclas de funcién
detalladas anteriormente.

3.2 - Barra de herramientas

& Oracle Developer Forms Runtime - Web 1Ol x|

Accidn Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Wentana

GS| k2 bk =BT a4 p | HeA ] ?

Acciones: | B

=  Salvar o Guardar (Save) (f",?|

Permite salvar los ingresos o modificaciones de datos que se quiera que permanezcan en el
sistema.

* Imprimir (Print) _@

Permite dar la orden de impresidn, definiendo la impresora, la seleccién a imprimiry elndmero
de copias, asi como si se desea imprimir a un archivo. No se imprime en formato andlogo a la
versidn en papel sino que se imprime lo que se ve en pantalla.
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= Salir (Exit) IP

Permite volver a la pantalla anterior del menu. Cuando se han producido cambios en elmddulo
del que se estd saliendo, el programa consultard si se desean salvar los cambios efectuados.

Edicion: »& HE

* Cortar (Cut) _>§]

Elimina el texto seleccionado, permitiendo insertar el mismo en otra seccion utilizando el
comando Pegar.

. Copiar(Copy) L

Copia el texto seleccionado, sin borrarlo, permitiendo insertar el mismo en otra seccion
utilizando el comando Pegar.

VA

= Pegar (Paste) i

Inserta el ultimo texto Cortado o Copiado
Modo Consulta: 2

Este Modo Consulta permite ver los registros existentes filtrados de acuerdo a los criterios de
busqueda ingresados.

= |ntroducir Consulta (Enter Query) S‘E;_ﬂ
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Ingresa al modo Consulta. Los campos pasibles de busqueda se colorearan de amarillo para

indicarnos que nos encontramos en modo consulta.

o |
=  FEjecutar Consulta (Execute Query) F&f"m

Si ejecutamos el comando “Ejecutar consulta” sin especificar ninguna condicién nos traera
todos los registros existentes.

Si especificamos previamente alguna condicidn que deberan cumplir los datos nos traera sélo
los casos que cumplan con esa condicidn.

= Cancelar Consulta (Cancel Query) =2

Si queremos salir del modo consulta sin ejecutarla, debemos clickear en el comando Cancelar
Consulta y el color de los campos volvera al modo normal.

Para realizar una consulta debe entrarse al modo consulta, ingresarse los criterios de busqueda
y luego presionar el botén Ejecutar Consulta.
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4. Consultas sobre el sistema

En caso de que se presente algun error o consulta durante la utilizacién del sistema,
solicitamos que se comunique con nosotros. Para esto, haga clic en el botén Consultas

a Informatica gue se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

SISTEMAS EN LINEA

DE RECURSOS
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8 FONDO NAC IONAL Institugonat Area Téenica Administeacon

Consultas sobre los Sistemas

Nombre *
Carreo electrénico *

Institucion a la que pertenece

leléfono de Contacto

;Que parte del sistema utiliza? *

Seleccio

Ingrese su consulta =

También puede comunicarse por el 2901 40 91 o via e-mail a: atencionalusuario@fnr.gub.uy
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