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Introduccion

Este manual esta destinado a la capacitacion del personal de las Instituciones médicas en el
ingreso de los Formularios de Tratamientos y Actos Médicos de Portal.

1. Ingreso por primera vez

1.1 Requisitos Previos

Para poder trabajar en el nuevo Sistema de Gestion del FNR debera tener instalado alguno de
los siguientes navegadores: Mozilla Firefox, Chrome, Opera o Safari.

Verifique si tiene instalado alguno de los navegadores mencionados, en caso contrario
soliciteselo al departamento de informatica de su institucion. Puede descargarlos
gratuitamente.

1.2 Usuario y contrasena

Si usted aun no cuenta con usuario para acceder al sistema del FNR, deberd solicitar al
Administrador de su Institucion la creacién del mismo, con los siguientes permisos:

Para el ingreso de formularios de Tratamientos por prestadores de salud:
Rol: PORTAL operador_formularios

Dependencia: pedidos-medicamentos-

Para el ingreso de formularios de Actos Médicos por IMAE:
Rol: PORTAL_operador_am_imae

Dependencia: imae- 6 centro-
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Para algunas coberturas hay roles y dependencias particulares para el ingreso:

Acto Médico Trombectomia Mecanica:
Rol: PORTAL_operador_endovascular

Dependencia: centro-endovascular-

Acto Médico Neuromodulacién (lo ingresa el Hospital de Clinicas):
Rol: PORTAL_operador_neuromodulacion

Dependencia: centro-neurocirugia-hclinicas

Acto Médico Cirugia Fetal (lo ingresa el Hospital Pereira Rossell):
Rol: PORTAL operador_cirugia_fetal

Dependencia: centro-cirugiafetal-hprossell

Si ya posee un usuario, pero no cuenta con los permisos necesarios, debera solicitarle al
Administrador que le agregue los permisos antes mencionados.

Una vez que su usuario quede creado, recibird un mail automatico desde un destinatario:
“no_responder@fnr.gub.uy”, en cuyo asunto dice: “Creacion Usuario FNR”. En el mismo, se
comunicé la denominacién que le han dado al usuario y la contrasefia que le asigno el sistema.

Para ingresar al Portal debe ir a la web del FNR: www.fnr.gub.uy. Alli debe clickear el botdn
Acceso al Portal:
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Acceso al Portal Acceso a Pacientes Correo Institucional Acceso a Moodle Contacto
FONDO NACIONAL
DE RECURSOS
Medicina Altamente Especializada
Institucional Beneficiarios y Prestaciones Equipos de Salud Datos y Estadisticas Administracién Comunicacién Documentos
-
Se aprobd la cobertura financiera del Programa de ©)
Neuromodulaciéon en Enfermedad de Parkinson £ Tienes dudas? ™
iPuedes consultar

aquil

y Distonias con Estimulacion Cerebral Profunda
(Implante de Neuroestimulador Cerebral)

annn

1.3 Inicio de sesion (Login)

b/
6 Ingresar al Portal

[] Mostrar Contrasefia

;Olvidaste tu Password/Contrasefia?

INGRESAR

En esta pantalla Ud. debe ingresar su nombre de usuario y su contrasefia.

La primera vez que ingrese, por seguridad se le solicitard cambio de contrasefia. Luego de
realizar el cambio, esta en condiciones de comenzar a trabajar en el sistema.

En caso de olvido de contrasefia, puede solicitar una nueva desde la opcion: é¢Olvidaste tu

Pasword/Contrasefa?
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1.4. Otras funcionalidades de Portal

Para otras funcionalidades utiles de Portal, se recomienda revisar este otro manual:

https://www.fnr.gub.uy/wp-content/uploads/2013/02/manual portal.pdf

2. Formulario de Solicitud: Actos Médicos y Tratamientos

2.1. Acceso al Formulario de Solicitud

Una vez que ingrese al Portal, deberd hacer click en la opcidn Tramites = Tareas Pendientes
como se muestra en la siguiente imagen:

8 ronpo nacional  Portal del Sistema de Gestidn

DE RECURSOS
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Administracion Tramites,

Consulta de Tramites de Paciente

Novedades Tareas Pendientes

Notificaciones

Consultar por

Paciente Acto Médico

Tratamiento
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Para ingresar la Solicitud Inicial, debe hacer click en el botdn: Iniciar Tramite

8 FONDO NACIONAL 2 [:] # Volver
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- Pedidos Medicamentos

Tareas Pendientes

Tareas Pendientes

Iniciar Tramite

Iniciar Tramite

Tipo de Tramite a Iniciar:

Q Iniciar Tramite

| Seleccione Tipode T... &

I 4

Ps0riasls

Vasculitis ANCA

Cancer de Prostata

Melanoma

Cancer de Higado

Sindrome Mielodispléasico
Trombocitopenia Inmune Primar
Aplasia Medular Adquirida

TEaEIUNSsSIEaIenaCistal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

En el buscador se debe seleccionar el tramite que se desea iniciar, los mismos se despliegan al
dar click en dicha barra. Luego presione el botdn Iniciar Tramite.

Se presentara entonces el formulario para ser completado:

8 FONDO NACIONAL # Vover & Usuaric @ Institucion

DE RECURSOS

SOL5103 - Solicitud Fibrosis Pulmonar Idiopatica

Datos paciente Médico solicitante Diagnostico Situacién clinica Diagndstico de la capacidad funcional (Karnofsky) Paraclinica

Antecedentes personales Tratamientos que recibe Consideraciones Medicamentos Adjuntar archivos Confirmar datos

Ingreso de paciente

Fecha ingreso solicitud: Institucion:

[ﬁ | 20/05/2019 v

Identificacion del Paciente

Nro. documento: *

Pais documento: *

Elija pais documento

1er. nombre: *

Ingrese primer nombre

Tipo de documento: *

Elija tipo documento

2do. nombre:

Ingrese segundo nombre

Ingrese nimero de documen

1er. apellido: *

Ingrese primer apellido

2do. apellido:

Ingrese

segundo apellido

Fecha nacimiento: * Pais nacimiento: Departamento nacimiento: Sexo:*

& | Ingrese fecha de nacin Elija pais nacimiento Elija sexo hd
Genero: * Etnia:

Elija género v Elija etnia v
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Documentacidén necesaria a adjuntar al formulario de Solicitud Inicial

Fotocopia de Cédula de Identidad del paciente
Formulario de Consentimiento Informado
Historia Clinica

Paraclinica necesaria para la autorizacién

Para mas informacién ver: Normativas de Tratamientos

El formulario se compone de varias pestafias o lenglietas:

SOL5103 - Solicitud Fibrosis Pulmonar Idiopatica

Pestafia o Lengueta

Datos paciente Médico solicitante Diagndstico Situacion clinica Diagnostico de la capacidad funcional (Karnofsky) Paraclinica

Antecedentes personales Tratamientos que recibe Consideraciones Medicamentos Adjuntar archivos Confirmar datos

En cada una de ellas se solicitard completar ciertos campos. Algunos son requeridos u
obligatorios para guardar el formulario, y otros no. Los campos requeridos son marcados con
un asterisco a la derecha.
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Ejemplo:

Diagnéstico

Diagnéstico: * e Campo Requerido

Elija Diagnostico v

Para pasar de un campo a otro, puede utilizar la flecha del mouse o en su defecto la tecla
Tabulador en el teclado:

Tab

it

Al momento de completar un campo, se validard que los datos ingresados se encuentren dentro
de los pardmetros posibles. En caso afirmativo se indicard con un tilde verde.

Ejemplo:

Tiempo desde inicio de sintomas hasta
1era consulta (meses): *

3 v

Si se ingresé un valor invalido, el campo quedard marcado con una cruz roja, y se indicara de
forma resumida cudl es el motivo.

Ejemplo:

Fecha del diagnéstico: *

= 01/0119 x

La fecha no es valida

Una vez que todos los campos requeridos u obligatorios de la pestafia sean completados y
qgueden validados, ésta también se marcara con un tilde de validacién, como se muestra en la
siguiente imagen:
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S0L5103 - Solicitud Fibrosis Pulmonar Idiopatica

Pestafia Validada

Datos Basicos Médico solicitante Diagnéstico « Situacién Clinica Diagnéstico de la capacidad funcional (Karnofsky) Paraclinica
Antecedentes personales Tratamientos que recibe Consideraciones Medicamentos Adjuntar Archivos Confirmar Datos
Diagnoéstico

Diagnéstice: *

i 510302001 - Fibrosis pulmonar idiopatica X v

Fecha del diagéstico: *

[ = ‘ 01/01/2019 v/]

Tiempo desde inicio de sintomas hasta
1era consulta (meses): *

E ’]

Diagndstico confirmade por: * Patrén NIU: *

[ 5103701 - Tomografia de alta resolucién pulmonar . % v

s l 5103101 - Tipico X v |

Aclaracién: Pueden quedar campos que no sean requeridos para completar en la pestafia.

En caso de que algiin campo (requerido o no) no cumpla con la validacién, la pestafia se marcara
como no validada (con una cruz). Esto también puede ocurrir si usted se posiciona en algun
campo requerido, lo completa y luego quita la respuesta seleccionada.

Ejemplo:

SOL5103 - Solicitud Fibrosis Pulmonar Idiopatica

Pestaiia No Validada

Datos Basicos Meédico solicitante Situacion Clinica Diagnostico de la capacidad funcional (Kamofsky) Paraclinica

Antecedentes personales Tratamientos que recibe Consideraciones Medicamentos Adjuntar Archivos Confirmar Datos

Diagnostico

Diagnéstico: *

[ 510302001 - Fibrosis pulmonar idiopatica X v |

Fecha del diagdstico: *

[i ‘ 01/01119 x

La fecha no es valida

Tiempo desde inicio de sintomas hasta
1era consulta (meses): *

Ingrese Tiempo desde inicio de sin

Diagnéstico confirmado por: * Patrén NIU: *

Elija Diagnostico confirmado por v Elija Patron NIU v
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Dentro de la primer pestafia se encuentra una seccién para adjuntar la siguiente
documentacion:

Documentos Adpuntos

DHI frontal: *

DHI dorsal:* Consentimiento:* Otro documento:*
Examinar Examinar Examinar. Examinar.

Documento de Identidad del paciente, imagen frontal de éste en el campo DNI
Frontal, imagen dorsal en el campo DNI Dorsal.

Consentimiento Informado en el campo Consentimiento.
Dentro del campo Otro Documento se podra adjuntar otro archivo.

Para ello haga click en el botén Examinar. Se abrira un cuadro para buscar la ubicacién del
archivo en su PC:

@ Subir archivo @
UU ‘. Escritorio » - ‘ ‘,l | Buscar Escritorio 2|
Organizar » Nueva carpeta 2= - 0 @

- & E’ Carpeta de archivos -
. Favoritos = r
& Descargas ‘;l E_!I ATC 2014 a 2018 xlsx
B Escritorio = == Microsoft Office Excel Worksheet
——1812MB

= Sitios recientes

5
‘_j ATC 2014 a 2018.zip
= Bibliotecas Carpeta comprimida (en zip)

j Documentos camtasia.exe

=] Imagenes g==wm. Camtasiad il
J’, Misica " TechSmith Corporation E‘
B videos , Frente Cedula Identidad.png =
Imagen PNG
- o8 ——— 360 KB
" Fauinn

Nombre: Frente Cedula Identidad.png - [Todoslosarchivos(’-’) 'I

[ abic ] [ concelar |

Seleccione el archivo y presione Abrir. Compruebe que aparezca en el campo que se encuentra
a la derecha del botén Examinar:

DNI frontal:

Cedula Frontal Paciente.png

Quitar archivo ® Descargar archivo @
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Si se equivoca puede quitar el archivo desde la opcidon que aparece debajo de éste. También
tiene la opcién de descargarlo para visualizarlo.

2.2. Tipos de campos en el formulario

A lo largo del llenado del formulario se podra encontrar con los siguientes tipos de campos a
completar:

Campos de Fecha:

En estos campos tiene 2 opciones de ingreso:
a) digitar la fecha en el campo, ingresandola en el siguiente formato: dd/mm/aaaa

b) seleccionar la fecha desde el calendario

Ejemplo:

Ante “ Enero 2018 » ratamientc

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
n 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
‘ 21 22 23 24 25 26 27 idiopatica
28 29 30 3

4@ ‘ 01/01/2019 v

Campos de seleccion:
Existen dos tipos de campos de seleccidén:

a) Seleccién Unica o Simple
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b) Seleccion Multiple
Ambos tipos de campos se presentan de forma comprimida, con una flecha a la derecha.

Ejemplo:

Nimero de Caja @

Al presionar la flecha se desplegardn las opciones disponibles a seleccionar.

a) Campos de Seleccién Unica o Simple:

En estos campos se permite seleccionar solo una opcién.

Ejemplo:
Seleccion de médico solicitante

Seleccionar Médico
neumdlogo solicitante: *

) Nimero de Caja
Q Bisqueda Avanzada

DHI

MNamero de Caja -

En caso de que el campo contenga mas de 5 opciones disponibles, aparecerd una barra de
desplazamiento vertical para moverse entre las opciones. También puede moverse con la tecla
de flecha hacia abajo en su teclado:

]
BEEE
*
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Ejemplo:
Cual:*
\
5103201 - B2 inhaladores E
5103205 - Inmunosupresores Barra de
desplazamiento
5103207 - Predisona —_—

5103209 - Otros corticoides
5103211 - Antocoagulantes
5103215 - Sildenafil

5103218 - Oxigeno domiciliario

5103220 - Tratamiento de RGE

A su vez, se habilitard la posibilidad de busqueda escribiendo dentro del campo.

A medida que escriba la palabra, se iran filtrando los resultados de opciones compatibles. Luego

deberd seleccionar la opcidn filtrada con la tecla ENTER en su teclado o con el puntero del
mouse.

Ejemplo:

Cual: *

—> oxi

5103218 - Oxigeno domiciliario

b) Campos de Selecciéon Multiple:
En este tipo de campo se permiten seleccionar varias opciones.

Al igual que en el campo de Seleccién Unica o Simple, podran existir mas de 5 opciones
disponibles. Pero en este caso, podra seguir agregando opciones repitiendo cualquiera de los
dos procedimientos mencionados.

Ademas, manteniendo presionada la tecla Control (Ctrl) en su teclado, podra ir seleccionando

las opciones deseadas y se mantendra visible en todo momento el listado de opciones
disponibles:
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Las opciones seleccionadas quedaran visibles dentro del campo, e irdn desapareciendo de las

gue estan disponibles a agregar:

2103218 - Oxigeno domiciliario

9103207 - Predisona X

Para quitar alguna opcién seleccionada puede hacer click en la cruz que se encuentra
derecha de cada una, o presionar la tecla de Retroceso o Backspace en su teclado:

Campos de busqueda avanzada:

Un ejemplo es la busqueda avanzada de médico solicitante:

Seleccionar Médico
neumdlogoe sclicitante: *

Q Biusqueda Avanzada

Una vez que presione el botén Blsqueda Avanzada aparecera el siguiente cuadro:

Busqueda Avanzada de Médico

Buscar

R
Médi Busque por nro de caja, documento o nombre
ico:

Listado de Médicos

Mostrar| 10 El registros

Nombre Completo I Documento Nro. Caja Profesional Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior

ala

Siguiente
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Alli podra buscar por numero de caja, documento de identidad o nombre del médico. Luego de

agregar el filtro presione el botén Buscar.

Debajo aparecerdn los resultados compatibles con su busqueda. En caso de obtener varios
resultados, puede ordenarlos con los iconos con que aparecen a la derecha de Nombre
Completo, Documento y Nro. Caja Profesional.

Busqueda Avanzada de Médico

Filtro de nombre aiadido

Buscar
Médico:

datos

5

Listado de Médicos

Mostrar 10 El registros
Opcion para ordenar

los resultados
Nombre Completo Documento

Resultados

de médicos  SIN DATOS 0-0
compatibles

con la

basqueda
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Nro. Caja Profesional

1

Acciones

Seleccionar Medico

Anterior Siguiente

Para seleccionar al médico correspondiente, haga click en el tilde que aparece debajo de

Acciones.

Si necesita cambiar el médico solicitante luego de haber confirmado, presione el botdn Cambiar

Médico:

& Cambiar Medico

Ingrese el documento o caja profesional, o realice nuevamente una busqueda avanzada.

Campos Calculados:

Son campos que realizan un célculo automatico en funcién de una férmula especificada,

tomando valores de campos anteriores.
Ejemplo:

IMC:
i
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Al completar correctamente el campo de Peso y Talla, se realiza un calculo automatico del indice
de Masa Corporal (IMC):

Peso (kg): * Talla (cm): * IMc:

80 /‘ I 175 4 B 2612

Tal como se muestra en la imagen anterior, si se posiciona con el cursor del mouse encima del
campo calculado, se indicaran los campos utilizados para la férmula.

No es posible escribir dentro de este tipo de campos.

Campos de texto libre:
Son campos para escribir texto libre.
Ejemplo:

Observaciones:

Puede ampliar el cuadro de texto arrastrando la esquina inferior derecha.
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3. Pestaias: Medicamentos, Adjuntar Archivos y Confirmar Datos

3.1. Pestaiia "Medicamentos" (en Tratamientos)

En esta pestafia del formulario se solicitard que se ingresen los datos del medicamento o

principio activo a solicitar.

Se presentan en pantalla los medicamentos disponibles para el tratamiento. Usted debera
seleccionar el correspondiente e indicar la dosis:

Ejemplo:

Principios Activos Posibles

——
Principio 171 - PIRFENIDONA v 2403 v MG v

Activo:

Luego de completar el campo de Dosis, presione el boton Agregar.
El medicamento quedara agregado debajo, como principio activo seleccionado:
Pincipios Activos Seleccionados

Nombre Dosis Propuesta Unidad Propuesta Unidad de Tiempo Acciones

PIRFENIDONA 2403 MG MESES @

De ser necesario, puede quitar el principio activo, haciendo click en la cruz que se encuentra

debajo de Acciones.

Si un principio activo se encuentra agregado en la lista y se ingresa otra dosis, al presionar
Agregar, la misma se actualizara.
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3.2. Pestaia "Adjuntar Archivos"
Dentro de esta pestaiia usted deberd adjuntar la documentacién restante mencionada al
comienzo de este manual.

Importante: Los documentos deberén adjuntarse agrupados de la siguiente manera:

Un archivo de nombre Paraclinica, conteniendo:

Paraclinica del paciente

Un archivo de nombre Otra Documentacion, conteniendo:
Digitalizacion de Historia Clinica

Otra documentacidn que no sea paraclinica

Los formatos de archivos posibles a adjuntar son:
pdf

De imagen: jpg/png/gif

Adjuntar archivos

Cargar Adjunto: Otra Documentacion| v

Asigne el nombre del adjunto de acuerdo a las indicaciones mencionadas y luego presione el
botdn Examinar. Se abrird un cuadro para buscar la ubicacién del archivo en su PC:
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r B
@ Subir archivo (S
()l B Escritorio ¥ 2|

Organizar = Nueva carpeta = 0 @
e
. - o
i Favoritos | Historia Clinica.pdf
6 Descargas H Adobe Acrobat Document
. POF ] 6,11 KB
Bl Escritorio
1 Sitios recientes indexjpg
Imagen JPEG
6,99 KB
4 Bibliotecas
- E‘ insumos_gastos_reales.csv
[ Documentos “a Archivo de valares separados por ...
=] Imdgenes 7] 215 KB
& Misica o KeyStore Explorer 5.2.2
& videos ", Acceso directo
[@F4 ~ 1e0ke il
1% Equipo f Lupa L
P Acceso directo
i TILOT102008 (C:) § 122 KB
Nombre: Historia Clinica.pdf v | Todos los archivos (*) hé
N

Seleccione el archivo y presione Abrir. Compruebe que aparezca seleccionado en el campo que
se encuentra a la derecha del botén Examinar, y presione el botén Subir Archivo:

Examinar... | Historia Clinica_pdf v ‘ ® Subir Archivo

Aviso: los archivos pueden tener un peso maximo de 6 MB cada uno.

El archivo quedara agregado y detallado debajo, en el listado de archivos.

Puede descargar el archivo subido, con el botdn de flecha hacia abajo. Si necesita eliminarlo, lo
puede hacer desde el botdn de cruz. Ambas opciones se encuentran debajo de Acciones.

Puede agregar mas repitiendo el procedimiento. Todos los archivos subidos se mostraran en el
listado:

Listado de archivos

Descripcion Nombre Tipo Tamafio Fecha Subida

Historia Clinica Historia Clinica.pdf pdf 6.1 KB 27/03/2019 16:40
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3.3. Pestaiia "Confirmar Datos"

En esta pestafa usted podra guardar el formulario de dos formas:

Confirmar Datos

Guardar a Completar Confirmar Formulario

Guardar a Completar:

Se utiliza cuando no se cuenta con todos los datos solicitados en el formulario, pero al mismo
tiempo no se quiere perder la informacién ya cargada.

Al guardar a completar, el formulario quedard disponible para modificar o agregar datos mas
tarde, sin enviarse al FNR.

Al hacer click en el boton Guardar a Completar aparecera el siguiente cuadro, donde podra
incluir de forma opcional alguna observacion a tener en cuenta para terminar de completar el
formulario. También podrd marcar la opcién Incluir Requeridos Faltantes?, para que se
agreguen a modo informativo a las observaciones, los campos requeridos que aun no han sido
completados.

Guardar a Completar

Observaciones Internas:

! [ Incluir Requeridos Faltantes?

Haga click en el botdon Aceptar. Aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:
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Exito

El formulario se guardé a completar correctamente

Volver

El formulario que fue guardado a completar lo podra ubicar para terminar de completar en la
tarea de Ingreso de Formulario de Inicio, dentro de Tareas Pendientes.

Confirmar Formulario (o Guardar Completo):

Una vez que se asegure de que todas las pestanas estén validadas, se podra proceder al
guardado o confirmacidn del formulario.

Si alglin campo requerido queda sin completar, o alguna pestafia no esta validada y se intenta
guardar completo, no se podra realizar esta acciéon y automaticamente el formulario lo llevara
al primer campo requerido faltante o campo con error, indicdndose el motivo.

Luego de presionar el botdon Confirmar Formulario aparecerd el siguiente mensaje de
confirmacion:
Exito

El formulario se realizé correctamente

Volver

El formulario pasara a control por parte de Registros Médicos del FNR, por lo que podran existir
reclamos de informacién.

En caso de pasar por el control de RR.MM., el formulario pasara a control de los médicos del
FNR, quienes podran autorizar, dejar pendiente por falta de informacién, o negar la solicitud.

ACLARACION IMPORTANTE:

Recordar: siempre que se inicie un tramite guardar el formulario, ya sea a completar o
completo.
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En caso de salir del formulario sin guardar, el tramite quedard iniciado igualmente pero sin
contener datos. Por lo tanto, le solicitamos que antes de iniciar uno nuevo siempre verifique si
existe alguna tarea iniciada desde: Tareas Pendientes = Ingreso de Formulario de Inicio.
Observara que en la descripcidn aparece “null” en lugar del nombre del paciente:

1d Tramite Nombre Tramite Fecha Tramite d Tarea Nombre Tarea Fecha Tarea Tarea Reclamada
= O - ) ) - ()
FibresisPulmonarldiopatica 261032019 Ingresn Formuario Sol 5103 16/03/2019 D
FibresisPulmonarldiopatica 261032019 —o Ingresn Formuario Sol 5103 16/03/2019 D

En caso de realizar esta consulta, y detectar que hay algun tramite ya iniciado sin paciente
asignado, utilice este tramite para el inicio de una nueva solicitud.

4. Notificaciones y Consulta de Tramites de Paciente

4.1. Notificaciones de Resolucion

Cualquiera sea la resolucidn de la solicitud enviada, usted recibird una notificacién sobre ello,
que podra ser visualizada desde el Portal.

Cuando ingrese con su usuario y contrasefia, le aparecera un mensaje informando que posee

una notificacion nueva:
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Haga click en el botdn Ver Notificaciones. Se desplegara la siguiente pantalla:

DE RECURSOS
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8 ronpo Nacional  Portal del Sistema de Gestidn QT

Administracién Trémites

v et itema

‘ Notificaciones ‘

| 28/03/2019 H Solicitud pendiente de - PACIENTE DE PRUEBA de Fibrosis Pulmonar Idioptica

Mensajes
tps://portal.fir.gub.uy:8143/1 0l 15, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

Haga click encima de la notificacién.

Solicitud pendiente de - PACIENTE DE PRUEBA de
Fibrosis Pulmonar Idioptica

Fecha de envie

28/03/2019

Descripeién

Ha quedado pendiente de informacion la solicitud para el paciente

El médico tratante es $in Datos . Por mas informacion puede descargar el archivo adjunto.
Archivos Adjuntos

Solicitud pendiente de - PACIENTE DE PRUEBA de Fibrosis Pulmonar Idioptica

Al hacer click en el archivo adjunto en la notificacion, deberd seleccionar si desea abrir el archivo
o guardarlo:

¥
Abriendo Solicitud pendiente de Fibrosis Pulmonar Idioaptica @

Ha decidido abrir:

.. Solicitud Pendiente de Fibrosis Pul Idioptica.pdf

que es: Adobe Acrobat Document
desde: https://portal for.gub.uy

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

@)iAbrir coni | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) v]

(") Guardar archivo

[ Hacer ésto automaticamente para estos archivos de ahora en mas.
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Se abrird un archivo pdf conteniendo una carta, que dependiendo la resolucion de los médicos
podra ser de Autorizacidon, de Informacion Pendiente, o de Negado.

Si el trdmite quedd pendiente de informacidn, en la carta se especificaran los datos faltantes

para su autorizacion. El formulario quedara en la opcién de Tareas Pendientes para que usted
pueda completarlo:

Tramites

Consulta de Tramites de Paciente

Una vez en Tareas Pendientes se puede buscar tanto por Documento/Numero FNR y/o tipo de
tramites y/o tipo de tarea.

Tareas Pendientes -
Tareas Pendientes Iniciar Tramite Bitacora
Filtros
Ingrrese Documento v
Paciente:
Tipo de

Seleccione Tipos de Tramite Seleccione Tarea Q Buscar Tareas Pendientes
Tramite:

Tareas Pendientes

Mostrar| 10 v | registros Copiar | Exportar PDF | Exportar Excel Buscar
Tramite Tarea Paciente
Id Tramite 1 Nro. Nombre Tramite Fecha Tramite Iei Tarea Nombre Tarea Fecha Tarea Reclamada 10/ Imae / Clinica I Paciente Tip:
1234567 5901 Ssindrome Mielodisplasico 26/07/2019 1234567 control-medico-Dpp 23/04/2020 IMAE 123456
»
Id Tramite Nro. Nombre Tramite Fecha Tramite Id Tarea Nombre Tarea Fecha Tarea Reclamada 10/ Imae / Clinica Id Paciente Tipt
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Ingrese Numero FNR M g .
Paciente:

Tipo de 5901 - Sindrome x control-medico-Dpp % Q Buscar Tareas Pendienies
Tramite: Mielodisplasico

Tareas Pendientes

Mostrar 10 v registros Copiar =~ Exportar PDF = Expontar Excel Buscar:
Tramite Tarea Paciente
ld Tramite |2 Nro. Nombre Tramite Fecha Tramite Id Tarea Nombre Tarea Fecha Tarea Reclamada 10 /Imae / Clinica Id Paciente
1234567 5901 Sindrome Mielodisplasico 26/07/2019 [ — control-medico-Dpp 23/0412020 IMAE XKXXXX
1234567 5901 sindrome Mieledisplasico 14/10/2019 77____ control-medico-Dpp 21/04/2020 IMAE 200006
1234567 5901 Sindrome Mielodisplasico 08/11/2019 pC— control-medico-Dpp 13/04/2020 IMAE XXXXXX
1234567 5901 Sindrome Mielodisplasico 09/12/2019 T control-medico-Dpp 20/04/2020 IMAE KRXXXX
1234567 5901 Sindrome Mielodisplasico 28/03/2020 [ control-medico-Dpp 21/04/2020 IMAE KEXXHX
“ 3
Id Tramite Nro. Nombre Tramite Fecha Tramite Id Tarea Nombre Tarea Fecha Tarea Reclamada 10 /Imae / Clinica Id Paciente

Para realizar busquedas puede hacerlo tanto abajo de cada columna de la tabla como por el
campo Buscar, a la derecha arriba de la tabla. En la tabla se permite ordenar por cualquier campo
y se pueden exportar los datos de la tabla en formato pdf o Excel. Para poder cargar las tareas,
tienen que cargar al menos 1 filtro.

Se accede al formulario dando click en el nombre de la tarea y al final de la fila se les permite
abrir en una nueva pestana del explorador con la Consulta Tramite Paciente.

()u: RECURSOS 2 9 1500

Tareas Pendientes

niciar Tramite Bitacora

Filtros
Ingrese imero FNR -
Paciente:
Tipo de Tramits: 5901 - Sindrome Mielodisplasico % control-medico-Opp X
Tareas Pendientes
Mostrar 10 I: registros Copiar  Exportar PDF  Exportar Excel Buscar.
Tarea Paciente
Nombre Tramite Fecha Trimite |~ Id Tarea = Mombre Tarea FechaTarea | Reclamada = 10/imae/Clinica || Id Paciente |~ Tipo Doc. Documento || Nombre Paciente Consulta Tramites Paciente
sindrome Mielodispidsico 141012019 21/04/2020 IMAE 111111 ol 12345678 Paciente de prusba (i)
sindrome Mielodisplasico 0311212019 7. dico-Dpp 2B/04/2020 IMAE 11111 DMl 12345678 Pacienta de prugba i)
Sindrome Mielodispidsico  0912/2019 77 o-medico-Dpp | 20/04/2020 IMAE nun on 12345678 paciente de prueba [i ]
sindrome Mielodispidsico 2610312020 7. dicoOpp | 210472020 IMAE 11111 oMl 12345678 Paciente de prueba [i ]
Nombre Tramite FechaTrimite  IdTarea  Mombre Tarea FechaTarea  Reclamada  I0/imae/Clinica  IdPaciente  TipoDocumento Documento  Nombre Paciente Consulta Tramites Paciente
Mostrando registros del 1 al 5 de un 101al ge 5 registros Anterio
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Una vez se de click en Consulta Tramite Paciente vera la siguiente pantalla:

8 ronpo NAcional  Consulta de Tramites ©®

DE RECURSOS Usuario:Prueba Dependencia:Prueba

Medicina Altamente Especializada

Buscar Paci Datos del Paciente
Numero FNR

Numere FNR  Documento  Nombre Completo ‘
:] 123456 1234567-8 nombre de prueba
Documenta (Sin verificader) Tramites
:] | Id ” Descripcion " Fecha Inicio ” Fecha Fin ” Tareas " Formularios " Mas Informacion |
| 1111111 H Psoriasis ” 18/11/2019 15:12:51 H Sin Finalizar H Ver " Ver " - ‘

13 de Julic 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Mentevideo, Uruguay.

4.2. Consulta de Tramites de Paciente

Disponemos de una opcidon para que pueda consultar tanto las tareas por las que ha pasado el
tramite del paciente, como los formularios ingresados al sistema.

Para ello, ingrese con su usuario y contrasefia al Portal y seleccione la opcién Tramites 2>
Consulta de Tramites de Paciente.

DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 ronpo nacionat  Portal del Sistema de Gestidn e@20

Administracién Trémites

Novedades Tareas Pendientes

Notificaciones

Consultar por

Paciente Acto Médico
- -I Mensajes
ps://portal.frr.gub.uy:81 35, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.
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Aparecera el siguiente cuadro para buscar al paciente:

Buscar Paciente
Numero FNR

Documento (Sin verificador)

Buscar

Puede buscar por nimero FNR o por cédula de identidad del paciente (sin digito verificador o
numero a la derecha del guidn). Ingrese alguna de estas opciones y presione el botdn Buscar.

Apareceran los datos del paciente y el Tratamiento/Acto al que estd asociado:

@20

DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

8 ronpo Nacional  Consulta de Tramites

Buscar Paciente Datos del Paciente
Numero FNR Nimero FNR  Documento  Nombre Completo
123456 1234567-8 PACIENTE DE PRUEBA
Documento (Sin verificador) Tramites
| ] " Descripcion " Fecha Inicio " Fecha Fin " Tareas " Formularios " Mas Informacion |
| | Fibrosis Putmonar dioptica || 28/03/2019 08:50:52 | sin Finalizar | (er) [ (H) | ! |
R

4 2

18 de Jukio 985, Galeria Cristal 3er. Piso | Tel:2901 4091 | Fax: 2902 0783 | C.P. 11100, Montevideo, Uruguay.

1 - Para consultar las tareas por las que ha pasado el tramite, seleccione la opcién Ver dentro

de la columna Tareas.

| Tareas o
[Tl Mostrar todas las tareas. [] Mostrar todas las columnas.
| Id " Nombre || Fecha Fin " Usuario Asignado " Informacion |
‘ ” Control medico solicitud ” Sin finalizar ” Sin asignar ” - |

| ‘ ” Ingreso Formulario Sol 5103 ” 28/03/2019 11:35:30 ” usuario ” - |
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Se detallara el nombre de cada tarea, la fecha y hora de finalizada, el usuario que la ingresé
y las observaciones que se han agregado.

La tarea que se encuentre pintada en color amarillo, es la que se encuentra actualmente
abierta para el paciente, lo que significa que aun no se ha finalizado.

2 - Para consultar los formularios ingresados, seleccione la opcién Ver dentro de la columna
Formularios.

Aparecera el siguiente cuadro conteniendo todos los formularios ingresados para el paciente:

Formularios o

| Fecha Ingreso ||

| 28/03/2019 00:00:00 ”

Se detalla la fecha y hora de ingreso y el tipo de formulario.

Haciendo click encima del nombre del formulario, podra visualizar todo su contenido a modo
de consulta.
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5. Ingreso de Formularios posteriores a la Solicitud Inicial

Tratamientos: Luego de la autorizacidn de la Solicitud Inicial, para la continuacién del
tratamiento del paciente, se procede a ingresar los formularios de Dosis Periddicas Posteriores
(DPP).

Actos Médicos: Dependiendo del acto médico, luego de la autorizacion de la Solicitud Inicial,
se ingresan los formularios de Realizacidn, Seguimiento, etc.

En todos los casos, la forma de acceder al ingreso es la misma: Ingresar al Portal con usuario y
contrasefia, luego ingresar en Tramites — Tareas Pendientes.

Como fue mencionado anteriormente, en Tareas Pendientes se puede buscar tanto por
Documento/Numero FNR y/o tipo de tramites y/o tipo de tarea (dependiendo del caso: Ingreso
formulario DPP, Ingreso formulario Realizacién, etc).

Se selecciona al paciente haciendo click encima del nombre de la tarea:

Filtros

Ingrese
Paciente:

Nimero FNR M

Tipo de

) 5103 - Fibrosis X Ingreso formulario Dpp % Q Buscar Tareas Pendientes
Tramite: Pulmonar Idiopética

Tareas Pendientes

Mostrar 10 v registros Copiar | Exportar PDF | Exportar Excel
Tramite Tarea Paciente
Nro. Tipo Tramite Fecha Tramite Nombre Tarea Fecha Tarea R Institucién Origen Imae / Clin
5103 Fibrosis Puimonar Idiopatica 03/10/2019 07/07/2022
5103 Fibrosis Puimonar Idiopatica 28/04/2021 Ingreso Formulario Dpp 24/04/2023

Se presentara entonces el formulario para ser completado.

Este se podra guardar completo para que pase a los médicos del FNR, o “a completar” como
borrador para completarlo luego. El formulario que fue guardado a completar para terminar de
completarlo, lo podra ubicar en la misma tarea dentro de Tareas Pendientes.

Pagina 30



/ FONDO NACIONAL
DE RECURSOS

Medicina Altamente Especializada

6. Consultas sobre el Sistema

En caso de que se presente algin error o consulta durante la utilizaciéon del sistema,
solicitamos que se comunique con nosotros. Para esto, haga clic en el botén Consultas

.
Informaticas

gue se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

ERESENEY
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Consultas sobre los Sistemas

Nombre *

Correo electrénico *

Institucién a la que pertenece

Teléfono de Contacto

;Que parte del sistema utiliza? *

- Seleccionar -

Ingrese su consulta *

Por dudas o consultas, puede comunicarse con Atencidn al usuario al 2901 4091 o al correo:
atencionalusuario@fnr.gub.uy
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